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VERSAO 1.2023

1. OBJETIVO

Este documento descreve as etapas do processo para arrecadagdo de recursos de ressarcimento a
Unifesspa, previstas no art. 14 da Resolugdo n°® 05/2014 - CONSUN, provenientes do financiamento dos

projetos contratados com as Fundagdes de Apoio credenciadas. Define as areas e atores envolvidos, bem
como os atos administrativos necessarios a conformidade do processo.

2. FLUXO DESCRITIVO

Figura 1 - Processo de Arrecadacao de Recursos com Ressarcimento de Fundagao de Apoio.
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Tabela 1 - Fluxo Descritivo do Processo de Arrecadagao de Ressarcimento da Fundagao de Apoio

ETAPA AREA/SETOR ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS
e Abertura de processo no SIPAC, com os seguintes
documentos:
1) Oficio com solicitagdo para emissdo de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU no valor previsto no
1 AREA REQUISITANTE E:)aonrgecri]zggarpalho do convénio, com a assinatura do
(Coordenador do Projeto) | 2y  cgpia do convénio, plano de trabalho e alteragoes
vigentes;
3) Copia da Resolugéo n° 005/2014 do CONSUN.
e Encaminhar o processo a Divisdo de Contabilidade —
DICON;
e Analisar a solicitagdo e emitir a Guia de Recolhimento
da Uniao — GRU, conforme solicitagdo do coordenador
e plano de trabalho vigente;
2 DICON/DFC e Realizar acompanhamento da GRU emitida para o
ressarcimento;
e Encaminhar o processo a SEPLAN para conhecimento;
DIORC/SEPLAN ° Anglls?r e reg|§trar nos controles da SEPLAN a
3 emissdo da GRU;
e Encaminhar o processo ao coordenador do convénio.
e Analisar as informag¢des da GRU, se estdo de acordo
com o plano de trabalho;
AREA REQUISITANTE e Enviar a GRU a fundagdo de apoio solicitando o
4 . agamento da mesma;
Coordenador do Projeto pag ’
( jeto) e Apés a confirmagéo de pagamento da GRU, encaminhar
0 processo para o detalhamento do crédito a ser
efetuado pela SEPLAN.
e Confirmar a arrecadagao do ressarcimento referente ao
convénio;
5 DIORC/SEPLAN e Realizar o detalhamento do crédito, conforme plano de
trabalho;
e Encaminhar o processo ao coordenador do convénio.
6 AREA REQUISITANTE e Realizar a ciéncia do detalhamento do crédito disponivel

(Coordenador do Projeto)

€ arquivar o processo.
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3. DEFINIGOES

AREA REQUISITANTE (Coordenador do Projeto): Servidor designado e responsavel direto por coordenar e
comandar o processo de execugao do ajuste junto aos Participes e/ou Fundacgao de Apoio;

DFC: Diretoria de Finangas e Contabilidade.

DICC: Diviséo de Contratos e Convénios.

DCO: Diretoria de Compras, Contratos e Convénios.

DICON: Divisdo de Contabilidade.

DIORC: Divisao de Gestao Orgamentaria.

PROAD: Pro-Reitoria de Administragao.

SEPLAN: Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
SIPAC: Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos.

COORDENADOR: servidor obrigatoriamente designado e responsavel direto por coordenar e comandar o
processo de execugao do ajuste junto aos Participes e/ou Fundagao de Apoio, ao qual cumpre estabelecer o
contato direto com as partes envolvidas na execugao para tratar sobre as demandas do projeto, acompanhar
a sua execugao e a correta aplicagao dos recursos, tomar providéncias relacionadas a eventuais alteragdes
no projeto encaminhando as solicitagdes a DICC/DCO/PROAD para formalizagdo de termos aditivos, emitir
relatérios parciais, semestrais e finais de execugao, relatar eventuais inconformidades, e demais agoes
pertinentes a perfeita execugéo do projeto.

4. MODELOS DE DOCUMENTOS

- Nao se aplica.

5. LEGISLAGAO APLICADA E DOCUMENTOS DE REFERENCIA
- Instrugdo Normativa n° 03, de 25 de maio de 2018 da UNIFESSPA,;
- Resolugédo n° 05, de 08 de outubro de 2014 da UNIFESSPA;

- Decreto n°® 7.423, de 31 de dezembro de 2010;

- Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994;
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