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Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

APRESENTACAO

* Departamento de Gestao de Contratos: Subunidade responsavel por apoiar na
celebracao, alteracao e acompanhamento dos contratos administrativos da Unifesspa.

PROAD

X Celebracao de contratos
X Alteracao de Contratos
% Outras atividades de suporte
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CONTRATO

*%(...) todo e qualquer ajuste
entre O0rgaos ou entidades
da Administracdo Publica e
particulares, em que haja
um acordo de vontades
para a formacéo de vinculo
e a  estipulacao de
obrigacOes reciprocas, seja
qual for a denominacao
utilizada. “

CONTRATO
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

LEGISLACAO APLICAVEL

% Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

% Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021;
*Lein®12.462, de 4 de agosto de 2011,

% Lei n°10.520, de 17 de julho de 2002;

% Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005;

% Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013;

% Instrucao Normativa n° 05, de 26 de maio de 2017,
*Instrucao Normativa n° 05/2018-Unifesspa,;

“ Demais legislactes \ normativos pertinentes.
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CARACTERISTICAS DO CONTRATO

*Serao  necessariamente  precedidos  de
licitacao, ressalvadas as hipoteses previstas
nesta Lel.

=
* Clausulas exorbitantes (Art. 104). g

% Interesses diversos e opostos das partes.

% Em regra deve ser formal e escrito. ( art. 91)

% Prévio empenho.

% Clausulas necessarias. (Art.92)

% Previsao de exigéncia de Garantia. ( Art. 96) A
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INOVACOES DA NLLC

% Necessidade de divulgacao de precos unitarios e quantitativos de contratos de
obra em até 25 dias da assinatura, e quantitativos e precos executados em até
45 dias apos concluséo do contrato (Art. 94, §3°)

% Possibilidade de exigir em edital que a seguradora assuma a execucao da obra
(Art. 102)

7% Possibilidade de celebracado de contratos com vigéncia de até 5 anos (Art. 106)
7% Contratos continuados poderao ser prorrogados por até 10 anos (Art. 107)

7% Contratos por escopo (obras) terao sua vigéncia prorrogada automaticamente
(Art. 111)

7% Paralisacbes acima de 1 més deverdo ser informadas nas placas de obra (Art.
115, §6°)

7% Prazos para contratada solicitar rescisao (Art. 137, §2°): a) 3 meses no caso de
suspensao; b) 90 dias uteis no caso de repetidas suspensdes; 2 meses de
atraso de pagamento.

7% Multas podem variar de 0,5% a 30% (Art. 156, §3°)
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CELEBRACAO DE CONTRATOS

1. LICITACAO,
DISPENSA OU
INEXIGIBILIDADE

D

Acompanhamento
e execugdo pelo
setor técnico

—

2. Empenho e
demais documentos

D

9. Demais
registros

D

3. Requisicao de

celebracao

D

8. Emissao da

portaria de
fiscalizacao

D

4. Confecgao do

contrato

D

7. Publicacao no

DOU
D

5. ASSINATURA
FORNECEDOR

(garantia)

D

6. ASSINATURA

REITOR
D
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COMISSAO DE FISCALIZACAO

Gestor

Fiscal
Administrativo

Fiscal Técnico Fiscal Setorial

Publico Usuario
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COMISSAO DE FISCALIZACAO

* Acompanha a execucao contratual diretamente, in loco,
contato direto com a empresa contratada

% Possui conhecimentos especificos em relacao ao objeto

* Solicita emissao de empenhos e pagamentos, mantendo
controle proprio dos respectivos saldos

% Verifica se a contratada esta cumprindo as obrigacoes
contratuais

7% Atesta notas fiscais e/ou faturas
% Registra ocorréncias
% Solicita abertura de Procedimentos Administrativos

% Demanda aditivos e & responsavel por dar encaminhamento
as demandas administrativas do contrato junto aos setores
pertinentes

Gestor
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COMISSAO DE FISCALIZACAO

Fiscal Administrativo

“ Acompanha a execucao contratual através da
documentacao encaminhada pelo gestor e
empresa contratada

7% Foco na area administrativa-contabil

*Verifica  cumprimento de  obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias e fiscais

% Auxilia o ordenador de despesas no controle
do saldo contratual e de empenho
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Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

COMISSAO DE FISCALIZACAO

Fiscal Técnico

Fiscal Setorial

\ P4

Publico Usuario

% Servidor opcionalmente designado para o0s contratos de alta
complexidade, para auxiliar o gestor

7% Servidor designado para auxiliar o gestor quando a execucao ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 0rgao ou entidade

% acompanhamento da execucao contratual por pesquisa de satisfacéo
junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacao
dos servicos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a
avaliacao dos aspectos qualitativos do objeto
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ALTERACAO DE CONTRATOS

© O

> Prazo »  Acréscimo Reajuste «
> Valor »  Supressdo

Repactuacgdo “
»  Especificagcoes > Revisdo
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ALTERACAO DE CONTRATOS

2. Justificati o B PR
1. DEMANDA Justificativas e 3. Anudncia 4. REQUISICAO DE 5. Verificacdo de

~ tag3 A :
DE ALTERACAO documentagao tornecedor ALTERACAO Regula~r|dad.e o
complementar confeccdao Minuta

—> o e —> —_
9. Publicacao e 7. Parecer 6. Autorizagao
demais registros 8. ASSINATURA procuradoria Reitor
D D D D
Acompanhamento
e execugdo pelo <+ — — — —

setor técnico
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RESCISAO CONTRATUAL

% Pode ser dar de trés formas:
% Amigavel
¢ Unilateral
3 Judicial

% Decisao do Reitor, mediante parecer do gestor
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MODELOS DE DOCUMENTOS

7 Disponiveis no site da PROAD:
https://proad.unifesspa.edu.br/

% Requisicao de Celebracao de Contratos

% Requisicao de Alteracao de Contratos

% Relatorio sintético para prorrogacao de Contratos

% Informe de valores a serem pagos retroativamente para Reajustes / Repactuacoes
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https://proad.unifesspa.edu.br/
https://proad.unifesspa.edu.br/todas-categorias/80-dco/dicc/166-requisicao-celeb-contratos.html
https://proad.unifesspa.edu.br/todas-categorias/80-dco/dicc/167-requisicao-alter-contrato.html
https://proad.unifesspa.edu.br/todas-categorias/80-dco/dicc/1260-relatorio-prorroga-contrato.html
https://proad.unifesspa.edu.br/todas-categorias/80-dco/dicc/1426-formulario-retroativo.html

Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

EQUIPE E CONTATOS

DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS
Ana Priscila Conceicao de Oliveira Queiroz

Departamento de Gestao de Contratos —
DEGCONT

dicc@unifesspa.edu.br O B R I GA DA I
Telefone: (94) 2101-7198 =

WhatsApp: http://wa.me/559421017198
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CELEBRACAO E GESTAO DE ATAS DE
REGISTRO DE PRECO
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

APRESENTACAO

% Departamento de Gestao de Atas de Registro de Precos: Subunidade responsavel
por apoiar na celebracao e acompanhamento das Atas de Registro de Preco — ARP,
bem como na emissao das portarias de comisséao de fiscalizacao.

PROAD

X Celebracao de ARP
X Revisao e cancelamento de ARP
X Emissao de portarias de fiscalizacao e

outras atividades de suporte
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A ATA DE REGISTRO DE PRECO

7% Documento vinculativo gue gera expectativa de contratacao.
% Validade maxima de 12 meses
* E indicada para quando:

% Pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

* For conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacao de
servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

% For conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de servicos para atendimento a mais de
um orgao ou entidade; ou

% Pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado
pela Administracao.
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

O OBJETO

Expressa o0 interesse certo da Administracao, porém algumas
condicoes incertas.

"Futura e eventual aquisicao (ou contratacao) de...”

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual CONTRATAGAO NAO
CONTINUADA DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE EVENTUAIS SERVICOS COMUNS DE
ENGENHARIA, DEMANDADOS AO LONGO DO ANO VISANDO A CONSERVAGAO,
REPARAGCAO, ADAPTACAO E MODERNIZAGAO DE INSTALAGOES, ESTRUTURAS E

Por mais especifica que se aparente a descricao do
item na Ata de Registro de Preco, vale o que consta

no Termo de Referéncia (TR) do Edital.
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INOVACOES DA NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS

% Licitantes podem oferecer proposta com quantitativo inferior ao
previsto no edital (Art. 82, IV)

% Em licitacOes por grupo, a contratacao de um so item isolado deve
ser precedida de pesquisa de preco (At. 82, §2°)

% Possibilidade de Ata de Registro de Preco sem quantitativo maximo
(Art. 82, §3°)

% Registro de precos possivel para obras (Art. 82, §5°, Art. 85)
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

INOVACOES DA NOVA LElI DE LICITACOES E
CONTRATOS

% Atas de Registro de Preco poderao ter valores atualizados em
modelo semelhante ao de contratos (Art. 82, §5°, 1V)

% Registro de precos decorrente de inexigibilidade de dispensa (Art. 82,
S6°)

% Atas de Registro de Precos poderao ter 1 ano de vigéncia com
prorrogacao por igual periodo (Art. 84)
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ARP X CONTRATO

Vigéncia maxima de 1 ano

Pode ser prorrogado por
até 60 meses

N3ao permite alteracao de
guantitativo

N3ao gera obrigacao de
execucao

Apenas servicos e
aquisicao de bens comuns

Permite alteracoes

guantitativas

Deve, em regra, ser
executado

Todo o tipo de objeto
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A GESTAO

% De forma geral, cabe a Unidade Gestora e, representativamente, aos
seus gestores titular e suplente:

» Estabelecer contato com os fornecedores:

® Solicitar empenhos, atestar Notas Fiscais, encaminhar processos de
pagamento entre outras demandas administrativas;

% Analisar e responder solicitacOes de adesao;
* Acompanhar o fornecimento dos itens das Atas de Registro de Preco;
% Registrar ocorréncias de irregularidades;

% Solicitar a abertura de procedimentos administrativos de aplicacao de
penalidade.
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A ADESAO

% Limites de adesao:

% Cada UASG pode solicitar adeséo a até 50% do quantitativo de cada item na
ARP. Exemplo: Se o Item 1 tem o quantitativo de 50 pacotes, uma unica
UASG pode solicitar adeséo a até 25 pacotes.

% Todas as adesdes a um unico item podem somar até 200% do seu
guantitativo na ARP. Exemplo: Se o Item 1 tem o quantitativo de 50 pacotes,
as adesoes (caronas) podem se referir a até 200 pacotes.
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O CANCELAMENTO

De acordo com os Art. 20 e 21 do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, este pode ser feito quando ocorre o descumprimento do
acordo, ou seja:

Descumprir as condi¢cOes da Ata de Registro de Preco;

Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel,

Nao reduzir o preco registrado, se este se tornar superior ao de mercado,

Sofrer sancoes previstas nos incisos Il ou IV do caput do Art. 87 da Lei n°
8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 2002;

Por interesse da Administracao.

GUrEssA | 1



Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

REVISAO DE REGISTRO DE PRECOS

7% De acordo com o Cap. XVIII do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de
2013, isto pode ocorrer quando o0 preco registrado supera o de
mercado e o fornecedor o corrige para dar continuidade a licitacao.
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MODELOS DE DOCUMENTOS

7% Site da PROAD:
% https://proad.unifesspa.edu.br/

7% Formulario para analise de solicitacao de adeséo a Ata
de Registro de Precos:

% https://proad.unifesspa.edu.br/dco/80-dco/dicc/170-
formulario-analise-adesao.html

% Formularios de indicacdo e substituicao de gestores,
coordenadores e fiscais:

X https://proad.unifesspa.edu.br/contratos/80-dco/dicc/179-
formularios-gestor.html
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Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

EQUIPE E CONTATOS

DIVISAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Phelipe André Matos Cruz

Departamento de Gestao de Atas de Registro de
Precos — DEGATA

degata@unifesspa.edu.br O B R I GA D O I
Telefone: (94) 2101-7198 =

WhatsApp: http://wa.me/559421017198
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