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Pré-Reitoria de Administracdo — PROAD/Unifesspa

APRESENTACAO

* Divisédo de execucao orcamentaria e financeira — DIEOF:

% Subordinada a Diretoria de Financas e Contabilidade - DFC da Pro-Reitoria de
Administracdo PROAD;

% E responsavel pela execucéo dos créditos orcamentarios e dos recursos financeiros
geridos pela Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para.

* Equipe:
% Romero Kadran Rodrigues Vieira - Administrador
% Daniel de Lucca de Oliveira Passos - Contador
® Humberto Silva de Oliveira - Contador
* Cassilano Ferreira da Cruz - Contador
% Jéssica Franca S. Reis - Contadora
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Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

* Divisdo de Execucao Orcamentaria e Financeira - DIEOF
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Pro-Reitoria de Administracao - PROAD/Unifesspa

COMPETENCIAS

* Emitir notas de empenho e controle da descentralizacOes de
credito;

* Liquidacao e pagamento das despesas com fornecedores,

polsistas, auxilios financeiros, diarias e passagens;

* Realizar a retencao e recolhimento de tributos na fonte,

% Atualizar e controlar periodicamente os lancamentos no SIMEC -
Obras e TED's;

* Inclusdo dos empenhos no Sistema de Concessédo de Diarias e
Passagens (SCDP);
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ORCAMENTO PUBLICO

* Orcamento publico € um instrumento de planejamento e execucao
das financas publicas

* Lei 4320/1964

% Art. 2°. A Lei de Orcamento contera a discriminacdo da receita e despesa de forma a
evidenciar a politica econdémica, financeira e programa de trabalho do governo, obedecidos
0s principios de unidade, universalidade e anualidade (Lei 4320/64).

*Na Unifesspa o Plano de Gestao Orcamentaria (PGO) é um
iInstrumento de planejamento referente a dotacdo orcamentaria,
realizada pelo Ministério da Educacao (MEC).

©)
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Pro-Reitoria de Administracao - PROAD/Unifesspa

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

* Execucéao dos creditos orcamentarios
% Consiste na utilizacédo dos créditos constantes na LOA.
% Execucao financeira
% Corresponde ao efetivo desembolso dos recursos financeiros.

% Ocorrem concomitantemente por estarem atreladas uma a outra.

»* Situacao |: Havendo orcamento e nao existindo o financeiro, nao podera ocorrer o
pagamento;

»* Situacao Il: Havendo recurso financeiro, mas nao se podera gasta-lo, se ndo houver
a disponibilidade orcamentaria.
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DESPESA PUBLICA

* E o conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos para o funcionamento e
manutencao dos servicos publicos prestados a sociedade (Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — 92 edicao).

* E toda transacio que depende de autorizacio legislativa, na forma de consignacéo de
dotacao orcamentaria, para ser efetivada (Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — 92 edicao).
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EXECUCAO DA DESPESA PUBLICA

* Estagios da despesa publica

Empenho Liguidacao || Pagamento
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Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

EMPENHO

* Lel 4320/1964

% Art. 58. O empenho de despesa € o0 ato emanado de autoridade competente
gue cria para o Estado obrigacao de pagamento pendente ou nao de
Implemento de condicao;

» E areserva de dotacdo orcamentaria para um fim especifico;
% Art. 60. E vedada a realiza¢do de despesa sem prévio empenho.

‘l
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Pré-Reitoria de Administracdo — PROAD/Unifesspa

MODALIDADE DE EMPENHO

Ordinario
» E aquele cujo montante da despesa é exato e determinado.

Estimativo

» E aquele cujo montante da despesa nido se pode determinar, ndo se sabe ou
nao se pode calcular.

Global

» E aquele cujo montante da despesa é sujeito a parcelamento.

G UNFESSPA | 1B



Pré-Reitoria de Administracdo — PROAD/Unifesspa

PONTOS CRITICOS NA EMISSAO DE EMPENHO

* Estrutura orcamentaria
* Incompleta
* Incorreta

PTRES / FONTE / NATUREZA DESPESA / UGR/ P.I / QUANTIDADE / VALOR
»® Sem saldo ou insuficiente

* ITENS
% Incorretos

* Urgéncia

@) UNFFESSPA |
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Pré-Reitoria de Administracdo — PROAD/Unifesspa

LIQUIDACAO

* Lel 4320/1964

% Art. 63. Aliquidacao da despesa consiste na verificacdo do direito adquirido
pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do
respectivo credito.

* Verificacao se o bem fol entregue corretamente,
% Se o servico foi prestado adequadamente
% Se a etapa da obra foi concluida como acordado.
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PAGAMENTO

* Lel 4320/1964

% Art. 62. O pagamento da despesa s0 sera efetuado quando ordenado apoés
sua regular liquidacao.

»* Estando tudo certo com as fases anteriores, a Unifesspa pode fazer o
pagamento das suas despesas.

% Repassando o valor devido ao fornecedor ou prestador de servico
contratado.
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PONTOS CRITICOS NA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

* Empenhos sem saldo;

* Empenhos incorretos;

* Auséncia de dados bancarios (fornecedores);

* Numero de CPF ou dados bancarios incorretos (bolsas);
* Processos encaminhados com atrasos;

* Processos gque reqguerem maior analise estdo sendo encaminhados
no ultimo dia;
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FLUXOS

Ir parz o contetido [l Ir para o menu

FINANGAS E CONTABILIDADE

Apresentacdo
Equipe e Contatos
Agenda Pra-Reitor(a)

Organograma e
Regimento Interno

Plano de
Desenvolvimento da
Unidade

Perguntas Frequentes

Avalie Nossa Atuacdo

Dados Gerenciaisiii

SUBUNIDADES

Irpara a busca B Irpara o rodaps B ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

) UNIFESSPA

Pro-Reitoria de Buscar no portal Q
Administracao -

Ouvidoria | Dados abertos | Sig Unifesspa

Fluxos e Processos de Financas e Contabilidade

Publicado: Terga, 06 de Outubro de 2020, 18n05 | Ultima atualizagdo em Segunda, 12
de April de 2021, 08n25 | Acessos: 2136

Tendo por objetivo obter a maxima eficiéncia em suas atividades, a Prd-Reitoria de Administracdo realizou a
padronizagdo interna de seus principais fluxos e processos referentes a finangas e contabilidade tais coma:
empenhos, pagamentos, prestagdes de contas e demais assuntos correlatos, utilizando 2 notagdo BPMMN (Business
Process Modeling Motation), da metodologia de gerenciamento de processos de negocio, para mapea-los e
disponibilizar a sua documentagdo para consulta publica, proporcionando ao pdblico interno e externo desta

Instituigdo de Ensino, ferramentas para melhor compreensdo de todo o fluxo de atividades desta PROAD,
conforme relagio abaixo:

Empenhos
Pagamentos

Prestacdo de Contas
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

FLUXO INTERNO DA DFC NA EXECUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

-

\_

Empenho ou
liquidagao

~

Conformidade

DICON

Execucéo orcamentaria

e financeira

Pagamento

J

UNIDADE
Empenho REQUISITANTE
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DIEOF EM NUMEROS

* Cerca de 65% a 70% s&0

2020 2021 . , .
JANEIRG encaminhados apos dia 20;
FEVEREIRO
MARCO

ABRIL % Sao mais de mil discentes que
MAIC recebem bolsas de estudos:

JUNHO

JULHO

AGOSTO

T * Pagamento d,e_ fornecedores
OUTUBRO requerem analise mais
mv—— detalhada;

DEZEMBRO
TOTAL
MEDIA
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OBRIGADOQO!!!

DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Romero Kadran Rodrigues Vieira
Telefone: (94) 2101-7151
E-mail: dieof@unifesspa.edu.br
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

DIRETORIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE - DFC
DIVISAO DE CONTABILIDADE - DICON

2° CICLO DE PALESTRAS - PROAD

PRESTACAO DE CONTAS DE
CONVENIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES
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Pré-Reitoria de Administracdo — PROAD/Unifesspa

APRESENTACAO

% Coordenadoria de Prestacao de Contas (CPCONT): subunidade
administrativa responsavel pelo acompanhamento e prestacdo de contas
de convénios e instrumentos congéneres da Unifesspa.

DFC/DICON

% Analisar previamente os planos de trabalho
% Monitorar os prazos para prestacao de contas
CPCONT % Elaborar a prestacdo de contas parcial e final dos recursos
% Analisar e emitir parecer sobre a prestacdo de contas
% Notificar autoridades sobre possiveis irregularidades

* Equipe: Emilyn Alves (Coordenadora) e Manoel Francelino
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Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD/Unifesspa

LEGISLACAO BASICA

Normativo Objeto

Estabelece o regime juridico das parcerias entre a administracdo publica e as

Lei n®13.019, de 31 de julho de 2014 e : W
organizacoes da sociedade civil

Dispbe sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante

Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007 o
convénios e contratos de repasse

Regulamenta a Lei n°® 13.019, de 31 de julho de 2014, para dispor sobre regras e
Decreto n® 8.726, de 27 de abril de 2016 procedimentos do regime juridico das parcerias celebradas entre a administracao
publica federal e as organiza¢cdes da sociedade civil

Estabelece normas para execucéo do estabelecido no Decreto n° 6.170, de 25 de julho
de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse

Portaria Interministerial n® 424, de 30 de
dezembro de 2016

Instrucdo Normativa n° 03, de 25 de DispOe sobre a celebragcao, execucao e acompanhamento de convénios e congéneres,
maio de 2018 - Unifesspa e dos contratos com fundacdes de apoio celebrados no ambito da Unifesspa

Resolucao n° 05, de 8 de outubro de Dispde sobre a relacdo entre a Unifesspa e as Fundacdes de Apoio ao Ensino,
2014 - Unifesspa Pesquisa, Extenséo e Desenvolvimento Institucional
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ALGUNS QUESTIONAMENTOS
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QUEM DEVE PRESTAR CONTAS?

* Paragrafo unico. Art. 70 da Constituicado Federal prevé que:

“Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos
guais a Uniao responda, ou que, em nome desta, assuma obrigacOoes de natureza
pecuniaria.” (Redacao dada pela Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)
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O QUE E A PRESTAGCAO DE CONTAS RELATIVAS AS
TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DA UNIAO MEDIANTE
CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE?

* A prestacao de contas € o procedimento de acompanhamento
sistematico que contera informac0Oes que permitam verificar, sob 0s
aspectos tecnicos e financeiros, a execucao integral do objeto dos

convénios e dos contratos de repasse e 0 alcance dos resultados
previstos
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QUANDO SE INICIA A PRESTACAO DE CONTAS E
QUAL O PRAZO DE ENTREGA?

% De acordo com o Art. 59 da Portaria Interministerial n® 424/2016:

A Prestacao de contas inicia-se concomitantemente com a liberacéo da
primeira parcela dos recursos financeiros;

O registro e a verificacao da conformidade financeira, parte integrante do
processo de prestacao de contas, deverao ser realizados durante todo o
periodo de execucao do instrumento;

O prazo para apresentacao da prestacao de contas final sera de até 60
(sessenta) dias ap0s o0 encerramento da vigéncia ou a concluséao da
execucao do objeto, o que ocorrer primeiro.
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PARA ONDE DEVE SER ENCAMINHADA A PRESTACAO
DE CONTAS DE CONVENIOS E CONTRATOS DE

REPASSE?

% Atentando-se ao prazo de apresentacao da prestacao de contas, 0s
relatorios técnicos e as documentacdes complementares a comprovacao

da execucéao do objeto pactuado devem ser incluidos pela coordenacéao
do projeto no processo original do instrumento celebrado e encaminhado
a congregacao académica ou técnica para manifestacao quanto a sua
aprovacao.

* Em seguida, o processo devera ser encaminhado a coordenadoria de
prestacao de contas-CPCONT/DICON/DFC/PROAD, que devera incluir e
analisar os relatorios da prestacao de contas relativas as informacoes
filnanceiras enviadas pela instituicao conveniada/contratada, para
posterior manifestacao técnica quanto a regularidade de sua aplicacao.

€) UNIFESSPA, |
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QUAIS RELATQRIOS E DOCUMENTOS TECNICOS A
COORDENACAO DO PROJETO DEVE APRESENTAR?

* Relatdério de cumprimento do objeto;
* Relatorio técnico-operacional;
;s s 4
* Relatério do gestor; ©— u
, . LO"=
* Documentos comprobatdrios, como: XS
% Registros fotograficos; g9 u=—

® Relatorios de entrevistas; °
* Gravacoes;

* Listas de frequéncia,

* Ata de reunioes.
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QUAIS OS RELATORIOS E DOCUMENTOS FINANCEIROS
A CONVENENTE OU CONTRATADA DEVE APRESENTAR?

* Relatorio de execucéao fisico- * Relacao de servicos prestados
financeira; - PF;

* Demonstrativo de receita e * Recibo de pagamento de bolsa,;
despesa; * Termo de compromisso de

* Conciliacao bancaria; guarda de documentacao;

* Relacao de bens adquiridos; % Extrato da conta corrente e

* Relacdo de pagamento; aplicacao;

* Comprovante de devolucao de
saldo remanescente.
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ONDE ENCONTRO OS MODELOS DE RELATORIOS?

https://proad.unifesspa.edu.br/dfc/69-dfc/343-prestacao-contas.htmi
0,
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ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS
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TIPOS DE ANALISE NA PRESTACAO DE CONTAS

*Tecnica: Os relatorios e documentos técnicos devem ser
encaminhados a congregacao académica ou técnica para
manifestacdo quanto a sua aprovacao;

* Financeira: A Coordenadoria de Prestacao de Contas-CPCONT
emite parecer sobre os relatorios e documentos financeiros
enviados pela instituicao conveniada ou contratada.
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CHECKLIST PARECER FINANCEIRO

CHECKLIST PARECER FINANCEIRO - PRESTACAD DE CONTAS

1. HISTORICO DO CONTRATOICONVENIO

Referéncia: Preztac2o de contas do contrato/convénio n.® X200
Processo: 23479 KX EIFIZUEE-RX
Projeto: *titule do projeto”

Financiador [ ] UNIFESSPA

Principal:

[ ] *Instituizdo Financiadora®

TED/Contrato/ W X206 X
Cnm_u'anin [ ] Mo se
Relaciomado aplica

Fundagaoc de Apoio:

Vigéncia do Instrumento: | Inicio: XX/H201X

Fimn: X03201%

Coordenador do Projeto:

Fiscal do Projeto:

Gestor do Projeto:

2. LISTA DE VERIFICAGAO

2.1. Documentos Obrigatorios

Documento Apresentado?

Sim MNio

MNiA

|. Consta Parecer Tecnico

Il. Parecer Técnico  sugere  aprovacgdo  da
aprovago da Prestagdo de Contas

Ill. 2= documentos foram apresentados em forma
integral

V. ©= recursos foram aplicades em  conta
especifica

V. Houve devolugdo dos recursos financeiros
aplicados

WI. Houve devolucdo de recursos previstos no Planc
de Trabalho

VIl. © walor executads estd de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho

@) UNFFESSPA |
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CHECKLIST PARECER FINANCEIRO

VIIl. As despesas foram executadas de scordo com
as classificagﬁes constantes no Plano de Trabalho

IX. Houve despesa executada fora de prazo previsto
no Plano de trabalho

X. Cépia Extratos da conta splicagdo e conta
corrente do periodo:

Xl. Relagdc de pagamentos efetuados de acordo
com susa natureza, com CPF/CNPJ;

XIl. Os comprovantes dos pagamentos com oS
respectivos documentos hsbeis (notas fiscais,
faturas, recibos ou equivalentes. com ateste do
fiscal) de todos os gastos reslizados com o projeto:
XIll. Copia do pedido de adiamento cu adiantamento
de disris e relstério individusl de viasgem com cdpia
do cartdc de embarque. declaragdc de participagdo.
certificado ou equivalentes;

XIV. Relstério de execugdo fisico-financeirs:

XV. Guia de recolhimento da unide com a
respectiva comprovacdo de devolugdo do ssldo do
projeto 8 conta Gnica do tesouro, quando for o caso:
XVI. Termo de compromisso de guarda e
conservagdo de documentos.

2.2. Observagoes:

3. CONSTATAGOES
4. RECOMENDAGOES

5. CONCLUSAO
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FLUXO PARA PRESTACAO DE CONTAS

* O fluxo pode ser encontrado
em.

COORDENADOR E GESTOR DO CONVENIO

-

Elaboracao de relatérios técnico e do gestor

*Manifestagdo quanto a aprovacgdo dos relatarios . -
teenicos | -financas-contabilidade.html

[cunnnenngﬁo DE PRESTAGAO DE CONTAS \‘

*Emissdo de parecer financeiro dos documentos
encaminhados pela convenente |

[mmm;aum“muﬁcmm ‘ https://proad.unifesspa.edu.br/fluxos

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

*Manisfestagdo quanto os pareceres da prestacdo
de contas

-

VICE-REITORIA \‘

*Manisfestagdo quanto os pareceres da prestacdo
de contas |
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RESULTADOS DA ANALISE NA PRESTACAO DE
CONTAS

* A analise da prestacao de contas podera resultar em:
% Aprovacao;
% Aprovacao com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta
de natureza formal de que nao resulte dano ao erario;

% Rejeicdo com a determinacao da imediata instauracao de tomada de contas
especial.
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DIALOGO E RETIRADA DE DUVIDAS!
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OBRIGADAI!!

COORDENADORIA DE PRESTACAO DE CONTAS — CPCONT
Emilyn Alves — Coordenadora
Manoel Francelino - Contador
Telefone: (94) 2101-7178
E-mail: dicon@unifesspa.edu.br

GUrEssA | 1B


mailto:dicon@unifesspa.edu.br

