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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

APRESENTACAO

Divisdo de Almoxarifado e Patriménio - DIALP: subunidade administrativa responsavel pela gestdo dos bens materiais
de consumo e permanente da Unifesspa.

PROAD (- Gestdo do Almoxarifado

Gestéo do Material de Consumo

< Almoxarifado Virtual
DIALP Coordenadoria de Almoxarifado - Recebimento, conferéncia e armazenamento de
F materiais (consumo e permanente)

L - Distribuicéo do material de consumo
(- Gestao Patrimonial de Bens Méveis
- Material Permanente
Coordenadoria de Patriménio < - Incorporacéo e entrega de Material Permanente
- Inventério
L - Desfazimento

Equipe: Luciene Neres, Ademar da Luz, Walyson Lima e Valdenize Gongalves (Almoxarife).

SIPAC ™% suog/" iinui® 7, @ ocomvsaous
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MATERIAIS

e RECEBIMENTO POR AQUISICAO:

- Recebimento Provisoério e Definitivo ) 'l

- prazos
- recusas
- conferéncia de material: proposta e termo de referéncia

(L
- Procedimentos para recebimento de materiais diretamente nas Unidades ‘
Demandantes;

- Almoxarifado Virtual Nacional (AVN)
- recebimento nas Unidades —
- ateste, conteste, substituicdo de item recusado ‘
(L]

- pagamento [
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RECEBIMENTO E CONFERENCIA DE MATERIAIS

e RECEBIMENTO POR DOACOES:

Pessoas Fisicas e Juridicas

de Direito Privado Orgaos Publicos Projetos

- Doacbes.gov
(plataforma para doacao de bens. Antigo Reuse.gov)

) UNIFESSPA

- Recebimento de materiais de 6rgaos publicos
(Doacdes.gov e doacdes diretas)

- Bens adquiridos por meio de projetos

|
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

DISTRIBUICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO

- Entrega de materiais através do Siads
- Perfil de requisitante
- Atendimento via requisi¢ao
- Troca de senha mensal
- Minimo de 02 requisitantes

- Gestéo de Agua Mineral
- Quantidade apropriada .
- Cuidados com vasilhames
- Auséncia do requisitante titular
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Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD L —

GESTAO E PRESERVACAO DO PATRIMONIO MOVEL —

—
e BENS PATRIMONIAIS:

- Possuem grande valor para a Unifesspa e estédo por toda a parte . -‘, g
- Possibilitam o alcance dos objetivos institucionais: ensino, pesquisa e extensao - | &
- A preservacao do patrimonio é responsabilidade de todos e

- Informacdes basicas disponivel ao servidor:
Portal Administrativo > Patriménio Movel > Consultar Bens

//Garantia: 11/02/2023 (em meses: 48)\

Termo Responsabilidade: 374/2021

Denominac¢éao: MONITOR

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO

\\Nota Fiscal: 825463-1 /



https://sipac.unifesspa.edu.br/sipac/prepararRelatorioPatrimonio.do?view=consultaBens&acao=consultar&tipo=1#botoes

Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio - DIALP/PROAD

GESTAO E PRESERVACAO DO PATRIMONIO MOVEL

{) UNIFESSPA

. . 0

o ALMOXARIFADO

B NAo
DEPOSITO?
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

GESTAO E PRESERVACAO DO PATRIMONIO MOVEL

e PREDIO VAI PASSAR POR OBRAS: o que fazer com o patrimonio movel?
- Precisa remanejar bens?

- Acompanhar a realocacdo dos materiais

7

- Empréstimo: a responsabilidade passa para a Unidade de destino

- Guarda Provisoria: a responsabilidade permanece na Unidade de origem

- Em todos os casos, a Unidade de origem é responsavel por acompanhar

a movimentacédo e as condi¢cdes de armazenagem EM OBRAS

& €) UNIFESSPA

O

AL




INVENTARIO DE BENS MOVEIS

- Possibilita a real situagao patrimonial da Instituicao

- Instrumento de controle de carater obrigatorio

- Tipos: anual, inicial, de transferéncia de responsabilidade, extincdo ou transformacao e
eventual

- Comprovar a quantidade dos bens, sua localizacdo e estado de conservacéao
- ldentificar bens sem tombamento ou sem plaqueta e providenciar regularizacao

- Fornecer informacdes relacionadas ao patrimdénio para tomada de deciséo

QUSSP | 10



Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

INVENTARIO DE BENS MOVEIS

- Patrimonio coordena o Inventario

- Envolvimento de todos: Unidades Administrativas e Académicas

- Requer um planejamento e composicdo de equipe para levantamento fisico e cotejamento
dos dados

- Capacitacao de servidores para coordenar 0 processo
- Treinamento da equipe

- Implantar o Inventario Eletrénico SIADS
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

DESFAZIMENTO DE BENS

HuirEss | 1O



DESFAZIMENTO DE BENS

e RAZOES:
- Destinacdo adequada em observacéo aos principios da sustentabilidade;

- Substituicdo do equipamento conforme padrdes de eficiéncia energética e de rendimento;
- Possibilidade de reaproveitamento do bem por outro 6rgao ou instituicao;

- Obsolescéncia provocada pelo surgimento de um modelo mais moderno devido a evolucao
tecnoldgica;

- Classificacao: ociosos, recuperaveis, antieconbmicos ou irrecuperaveis.
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

DESFAZIMENTO DE BENS
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

DESFAZIMENTO DE BENS

A Unidade tem bens inserviveis e uma ONG entra em contato
interessada em receber os bens em doacao.

Nesse caso, a Unidade podera atender o pedido?

e RAZAO:
- Procedimentos normativos que precisam ser seguidos, da mesma forma que as aquisi¢coes.
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Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

DESFAZIMENTO DE BENS

e DESAFIOS:

- Deve ocorrer anualmente (exceto em ano eleitoral)

- Espaco para recolhimento e organizacao dos lotes

- Colaboracao das Unidades: identificar bens inserviveis, manter a guarda em local adequado
até o recolhimento.

- Seguir cronograma de recolhimento

- Manter em arquivo os Laudos Técnicos

HuirEss | 1O



Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD
BOAS PRATICAS

- ILLA - Registro das movimentacoes em sistema
- Controle dos bens por localizacéo
- ldeia de colocar a relagao dos bens na porta das salas

- CRCA - Organizacao para desfazimento

QUIFESs | 10



LEGISLAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

e Instrucdo Normativa n° 205, de 8 de abril de 1988: rege a administracao de Almoxarifados de 6rgaos publicos federais

e Lein®4.320, de 17/03/1964: Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragéo e contréle dos orcamentos e balancos da
Unido

e Decreto-Lei n® 200, de 25/02/1967: Organizacdo da Administracao Publica Federal

e Instrucdo Normativa n® 11, de 29 de novembro de 2018: Dispde sobre ferramenta informatizada de disponibilizacdo de bens
moveis inserviveis para fins de alienacéo, de cessao e de transferéncia no ambito da Administracdo Publica federal direta

e Lei n° 14.479, de 21 de dezembro de 2022: Institui a Politica Nacional de Desfazimento e Recondicionamento de
Equipamentos Eletroeletrdnicos e dispde sobre o Programa Computadores para Inclusdo

e Decreto n°® 9.373, de 11 de maio de 2018: Dispbe sobre a alienacado, a cessao, a transferéncia, a destinacdo e a disposicéo
final ambientalmente adequadas de bens méveis no a&mbito da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional

e Decreto n°10.340, de 6 de maio de 2020: Altera o Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a alienacéo, a
cessao, a transferéncia, a destinagdo e a disposi¢ao final ambientalmente adequadas de bens méveis

e Decreto n°®9.764, de 11 de abril de 2019: dispde sobre o recebimento de doagbes de bens mdéveis e de servicos de pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado (atualizado pelo Decreto n® 10.314 de 06 de abril de 2020)

e Instrucdo Normativa n° 6, de 12 de agosto de 2019: Regulamenta o Decreto n® 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde

sobre o recebimento de doagdes de bens mdveis e de servigos de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgéos
e pelas entidades da administracéo publica federal (atualizado pela Instru¢cdo Normativa n° 96, de 2 de outubro de 2020)

3
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%209.373-2018?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2010.340-2020?OpenDocument

Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

LINKS UTEIS

e Doacoes.Gov

e Siads

e Almoxarifado Virtual Nacional

e Mapeamento de fluxo de processos (site da Proad)

e Manuais (site da Proad)

UNFESSPA |


https://doacoes.gov.br/
https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login
https://unifesspa.autopel.com/usuarios_cliente/sign_in
https://proad.unifesspa.edu.br/fluxo-amoxarifado-patrimonio.html
https://proad.unifesspa.edu.br/manuais.html

Divis3o de Almoxarifado e Patrimdnio - DIALP/PROAD

Obrigado!

Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio
Pro-Reitoria de Administracdo

E-mail: dialp@unifesspa.edu.br

Fone: (94) 2101-7122/7160

WhatsApp: (94) 2101-7122
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