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1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo continuada de mao de obra, material e servicos acessoérios para
prestacédo de servicos de manutencao corretiva, preditiva e preventiva das areas prediais e
urbanas de natureza comum em todos os Campi da Universidade Federal do Sul e Sudeste
do Pard em sede: Campus Maraba unidades |, Il e llI; fora de sede: Campus de Rondon do
Pard, Xinguara, Santana do Araguaia e Sao Felix do Xingu e outros que vierem a surgir
durante a vigéncia do contrato.

1.2. Todos os servigos relativos ao presente certame se referem a servicos de
manutencgado corretiva, preditiva e preventiva das areas prediais e urbanas e de engenharia
de natureza comum, entendendo-se tais situagcfes como todas as acdes e intervencdes
repetitivas, periddicas ou pontuais e emergenciais nos sistemas, subsistemas,
equipamentos e componentes prediais e de areas comuns e correlatas de propriedade da
contratante que resultem, respectivamente, na manuten¢do ou em servicos de engenharia,
para a reparagédo do estado de uso ou de operacao, para que o patriménio da Contratante
seja garantido.

1.3. Como ndo é possivel determinar com exatiddo os quantitativos a serem
utilizados durante o ano inteiro de contrato, dado a complexidade das a¢fes diversas
de manutencdo, bem como a quantidade insumos necessarios para cada servigo
executado, optou-se pela estimativa de quantitativos através de Sistema de Registro
de Precgo, com base no Inciso IV Art.3° do Decreto n°® 7.892/13 de 23 de janeiro de 2013,
através de certame licitatorio da modalidade pregéo e do tipo menor preco pelo lote.

1.4. Justifica-se o Sistema de Registro de Preco por grupo, pois se trata de servicos
complementares e indissociaveis, uma vez que uma mesma empresa deve ter sob sua
lideranca todos os profissionais em execu¢do dos servigos, sob pena de nédo responder
adequadamente aos chamados, incluindo sua responsabilidade técnica, coordenando todas
as acdes necessarias ao atendimento, conforme ja bem explanado no ETP — Estudo Técnico
Preliminar.
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1.5. O ndo parcelamento do objeto se justifica em razado de os servi¢os de fornecimento
de mao de obra, materiais e servigcos de logistica guardarem compatibilidade entre si,
admitindo o julgamento com base em um mesmo critério e permitindo a execugao por um
mesmo fornecedor, restando assegurado o carater competitivo do certame licitatério.

1.6. Licitar o objeto em parcelas se revela tecnicamente inviavel, haja vista que pode
acarretar em prejuizo para o conjunto da solugcdo adotada, uma vez que o parcelamento
implicaria em tratar com mais de uma empresa, o que dificultaria a gestdo e controle de todo
0 processo de execucdo das manutencdes. E ainda poderia incorrer na contratagdo de uma
empresa de mao de obra e no fracasso da licitacdo de materiais, ou de itens desta, ou o
inverso.

1.7. Outro ponto de destaque, que torna o parcelamento do objeto tecnicamente
inviavel, é a natureza do servico, pois imagine-se que o servico de manutencdo demandado
seja uma recomposi¢ao de piso, no qual sédo necessarios insumos como cimento, areia, brita,
entre outros e mao de obra como pedreiro e servente. Se a empresa X € a responsavel pelo
fornecimento de méo de obra e a empresa Y pelo fornecimento de material, ambas deveriam
fornecer os objetos pelos quais sédo responsaveis para a confec¢do do piso, porém se a
empresa X ndo fornecer os insumos no tempo determinado pela contratante, de nada
adianta a empresa Y fornecer a mdo de obra, uma vez que ndo seria possivel a
materializacdo do servigo de piso somente com a méo de obra.

1.8. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de natureza continuada.
1.9. A presente contratagdo adotard como regime de execugéo a Empreitada por Preco
Unitario.

1.10. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (meses), podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Os Campi da Unifesspa encontram-se em expansao de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como de seu quadro de professores, técnicos e estudantes. Por isso,
apresentam variabilidade no tempo em seu numero de imdveis, recorrendo a alugueis
temporarios, cessodes, doac¢des, ampliacdes e obras de novas edificacdes, o que resulta
em modificagbes recorrentes no dimensionamento dos servicos de manutencdo e de
engenharia;

2.2. A diversidade das condic¢@es fisicas de cada imével, suas tipologias, complexidade de
usos, idades, estados de conservacao, solicitam diferentes agdes preventivas, corretivas
e adequacbes a normas e leis, implicam igualmente em demanda néo plenamente
previsivel de todas as acdes de manutencédo e servicos de manutencao/engenharia por
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imovel, podendo exigir solicitacbes variaveis do servi¢o, dentro da unidade de medida
prevista em contrato.

2.3. Tendo em vista que a realizacdo de gastos publicos deve ser exaustivamente motivada
e sO ocorrer quando for essencial a satisfacdo do interesse publico conforme Art. 30, |,
Decreto n°. 5.450/2005, a Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para determinou
gue a gestdo das manutencdes e dos servicos de engenharia serd centralizada em
Maraba para atender todas as demandas da Sede e de fora de Sede.

2.4. E dever do gestor manter as edificacbes plblicas em boas condi¢cdes de conservacgio e
funcionamento. Para isso é necessaria a adog¢do de agbes de manutengdo corretiva e
preventiva visando o melhoramento de instalagdes, estruturas e ambientes, mantendo-
os em permanente condigdo de atender adequadamente as demandas institucionais e da
sociedade usuaria.

2.5. Executar servicos de manutencéo predial e urbana € essencial com vistas a manter e
conservar as edificacdes da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para — Unifesspa,
posto que a demanda por tais servigos tem aumentado proporcionalmente a expanséo
fisico/institucional desta universidade. O objetivo da licitagdo do objeto € realizar de forma
agil e eficiente os servicos de manutencdo predial e urbana, proporcionando maior
conforto e melhores condi¢des de infraestrutura ao perfeito funcionamento das atividades
desenvolvidas no ambito da Unifesspa.

2.6. A fim de garantir um servico de melhor qualidade e com celeridade, se faz necessaria a
realizacdo de licitagdo para contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos de
manutencdo predial e urbana de natureza continuada com fornecimento de material,
insumos e mao de obra, com o intuito de manter e conservar a infraestrutura predial e
urbana da instituicdo, haja vista a crescente demanda de processos solicitando servi¢os
de reparo, adaptacdo, adequacdo e conserto, entre outros; além disso, tem-se a
crescente expansao da universidade em termos de area construida.

2.7. Considerando que estes servicos podem ser executados de forma indireta e que a
Universidade ndo disp6e de méo obra e material para realizacdo de tais servigcos, a
contratacdo de empresa para fornecimento desses servicos torna-se fundamental para o
funcionamento da Unifesspa.

2.8. Isto posto, propbem-se a contratacdo de empresa para realizagdo dos servicos
necessarios para manutencao predial e urbana. Almeja-se com a contratacdo, um meio
de conservar e manter a infraestrutura fisica dos campis da Universidade e assim garantir
a plena utilizacédo durante o ano inteiro.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. Contratagcdo com méo obra exclusiva e continuada, com fornecimento de material,
equipamentos, ferramentas e servicos de logistica necessarios ao atendimento das
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solicitagcdes de manutencao predial e urbana nos campi dentro e fora do municipio de
Maraba.

3.2. A terceirizacdo de servicos de manutencéo corretiva, preditiva e preventiva das
areas prediais e urbanas de natureza comum deve ocorrer em regime de dedicacao
exclusiva de méo de obra com todo o material, equipamentos e ferramentas necessarias,
bem como a previsao de logistica entre os campi, visto a grande quantidade demandada de
solicitagBes para a manutencgéo predial e urbana que a DISEM tem recebido ao longo dos
anos, conforme ilustrado na figura 1.

s Rk
DISEM - HISTORICO DE PROCESSOS DE MANUTENCAO ATENDIDOS (2015-2020) J

2015 2016 2017 2018 2019 2020

@ Requisigdes Demandad DOReg
Figura 1 - Historico de processos anuais atendidos pela DISEM.

3.3. Utilizou-se como parametro para referéncia de preco as tabelas SINAPI, SEDOP,
SBC-PA, SICRO 03 e Tabela de consultoria de precos do DNIT (todas em suas versdes
mais recentes disponiveis a época da elaboracdo deste TR/Orgamento), a Convengéo
Coletiva de Trabalho 2020/2021 — SEAC-SINELPA (PA000067/2021 e termo aditivo) e
SINTRAPAV 2020/2021 (PA000104/2021 e termo aditivo PA000117/2021); a tabela de
precos de combustiveis da ANP, e cotacdo de mercado para alguns itens, a saber: agua,
hotéis, uniformes e material basico para a demanda de coordenacao administrativa das
manutengdes. Os itens estdo agrupados em um Unico grupo, divido em itens com base no
entendimento da melhor logistica para a execucao dos servicos.

3.4. Os itens que compde este Termo de Referéncia estdo agrupados em um Unico
grupo, o qual ir4 gerar um contrato anual para a manutencdo da universidade, composto
pelos itens abaixo e detalhado no Anexo | deste termo:

3.4.1. item 1: Mo de obra: neste estdo as despesas com a equipe de
manutencdo fixa da Unifesspa, incluindo o0s respectivos custos com
ferramentas, equipamentos, EPCs e EPIl/uniformes e demais custos
necessarios. A equipe sera composta inicialmente por: um encarregado
geral, um oficial de manutencdo, dois desenhistas, um especialista em
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manutencdo, um técnico de manutencéo, dois inspetores de servicos, dois
eletricistas de alta e baixa tensdo, dois auxiliares de eletricista, dois
encanadores, dois pedreiros, um pintor e quatro serventes e dois
almoxarifes, com possibilidade de aumento ou reduc¢éo da equipe, de acordo
com o recurso disponivel na SINFRA no momento do contrato, respeitando
o limite licitado.

3.4.2. item 2: Gerenciamento de servicos (Logistica): neste estdo inclusos as
despesas com diarias e deslocamentos para prestacdo dos servicos nos
campus fora de Marabid. Bem como as despesas com veiculos para
possibilitar o deslocamento intermunicipal ( fora de sede) e entre os campi
de Maraba.

3.4.3. item 3: Insumos e materiais: neste estdo inclusos os materiais que
poderéo vir a ser demandados durante a execucdo do contrato, de forma
mensal, quinzenal ou diario, a depender da necessidade.

3.5. A CONTRATADA fornecerd todo o material, EPI, equipamentos, inclusive
ferramentas de uso individual e méo-de-obra, necessarios a realizacdo dos servigos, e
devera: manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢ao dos servicos,
em perfeitas condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte
e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de
modo a evitar danos a rede elétrica; identificar todos os equipamentos, ferramentas e
utensilios de sua propriedade, de forma a n&o serem confundidos com similares de

propriedade da Administracao.

3.6. No Anexo | (Planilha de Estimativa de Custos e Formacé&o de Precos) deste termo
de referéncia, consta a planilha com a descricdo, unidade de medida e respectivas
guantidades e precos maximos dos itens a serem contratados.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

41. Trata-se de servico comum, com fornecimento de méo de obra em regime de
dedicagéo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo-SRP, em
sua forma eletronica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucéo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Considerar-se-a 0s requisitos exigidos por normas regulamentares,

amplamente conhecidas, tanto de seguranga no trabalho (NR’s) quanto de
cunho técnico (Associagao Brasileira de Norma Técnicas — ABNT e IT’s do
Corpo de Bombeiros PA). Observa-se que também se deve satisfazer as
deliberagdes dos 6rgdos Ambientais, de modo a garantir o seguimento das
Resolugcbes CONAMA.

5.1.2. A CONTRATADA fornecera todo o material, EPI, equipamentos, inclusive

ferramentas de uso individual e médo-de-obra, necessarios a realizagdo dos
servigos, e devera: manter todos os equipamentos e utensilios necessarios
a execucdo dos servigos, em perfeitas condicbes de uso, devendo os
danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas. Os
equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecdo, de
modo a evitar danos a rede elétrica; identificar todos os equipamentos,
ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a nao serem
confundidos com similares de propriedade da Administracao

5.1.3. A contratacdo devera ser robusta o suficiente para abranger as varias

modalidades de construgdes existentes na Unifesspa (1 a 5 pavimentos, com
e sem laje, madeira), varios tipos de telhados (metéalicos termoacustico e sem
acustico, ceramico e de fibrocimento), janelas (madeira, aluminio e vidro com
aluminio) e portas (madeira, metdlica, aluminio e vidro com aluminio), bem
como as construgdes atuais, que estdo mais eficientes e sustentaveis, que
envolvem forro mineral, lampadas de LED, sistemas motor-bomba
automatizadas, geracdo de sistema de energia solar, e muitos outros
aspectos que aumentam o escopo dos itens de insumos e méao de obra. Cabe
ainda acrescentar que o contrato abrangerd manutencdes preventivas,
corretivas e preditivas nas areas prediais e urbanas, que envolverdo as areas
de elétrica, hidrossanitaria e civil, nos seus mais variaveis aspectos
estruturais.

5.1.4. O servigo é prestado de maneira continua.

5.1.5. A contratacdo também requer que a contratada exerca praticas de

sustentabilidade previstas no Termo de Referéncia e orientado no Guia
Nacional de Licita¢des Sustentaveis — NESLIC da Advocacia-Geral da Unido,
a exemplo de fornecimento de EPI aos funcionarios e utilizagdo, quando
possivel, de produtos biodegradaveis, reciclaveis e reutilizaveis.
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5.1.5.1. A CONTRATADA dever4 observar as exigéncias legais de
sustentabilidade ambiental na execug¢é&o do servigo.

5.1.5.2. Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente
téxicas/poluentes.

5.1.5.3. Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de
menor toxicidade.

5.1.5.4. Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente
elétrica) e agua.

5.1.6. A duracgdo inicial do contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado por até 60 (sessenta) meses, ou no limite da Lei.

5.1.7. Dentre as possiveis solu¢gbes disponiveis, a opgdo a ser seguida foi a

contratagdo com mao obra exclusiva e continuada, com fornecimento de
material, equipamentos, ferramentas e a previsao de logistica entre os campi.

5.2. O enquadramento das categorias profissionais que seréo empregadas no servi¢o, dentro
da Classificacéo Brasileira de Ocupacdes (CBO), caso haja disponibilizacdo de méo de
obra em regime de dedicacgédo exclusiva, € o seguinte:

5.2.1.
5.2.2.
5.2.3.
5.2.4.
5.2.5.
5.2.6.
5.2.7.
5.2.8.
5.2.9.

CBO 7156-15 - Eletricista de instalagfes, em geral.
CBO 7156-15 - Eletricista de instalagbes, em geral.
CBO 7152-10 - Pedreiro, em geral.

CBO 7166-10 - Pintor.

CBO 7241-10 - Encanador.

CBO 7155-05 - Carpinteiro, em geral.

CBO 7170-20 - Servente (construgao civil).

CBO 3912-05 - Inspetor.

CBO 4141-05 - Almoxarife.

5.2.10.CBO 2523-05 - Auxiliar administrativo.
5.2.11.CBO 4110-05 - Auxiliar de escritério.

5.2.12. CBO 5143-25 - Oficial de manutencéo.
5.2.13.CBO 5171-10 - Bombeiro, em geral.
5.2.14.CBO 3131-15 — Encarregado Geral.

5.2.15.CBO 4110-10 - Assistente técnico.
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5.2.16.CBO 3180-05 - Desenhista técnico.
5.2.17.CBO 3121-05 - Técnico de manutencéo.
5.2.18.CBO 3911-30 — Especialista em manutencao.

Declaracgéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicfes necessérias para
a prestacao do servigo, conforme Anexo VII.

A quantidade estimada de deslocamentos e de hospedagem, estédo estimadas no anexo
| deste TR.

As obrigagfes da Contratada e Contratante estéo previstas neste TR.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Para o correto dimensionamento e elaboragéo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalagdes do local de execucdo dos servigos, acompanhado por servidor
designado para esse fim, em dias uteis de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as
17:30 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente com dois dias antes,
pelo telefone (94) 2101-7182.

O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.
6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o0 seu representante legal, devera estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a
realizacdo da vistoria.

Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, poderéa ser entregue

CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducao, contendo as informacoes

relativas ao objeto da licitagdo que, por acaso nao venha esta, para que a empresa tenha

condicbes de bem elaborar sua proposta.

A nédo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacdes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servi¢cos, devendo a licitante vencedora assumir 0s
6nus dos servicos decorrentes.

A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo. Devendo
apresentar a declaragéo, constante no anexo VIl deste termo.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. As Unidades Académicas e Administrativas requisitardo os servicos, via
requisicdo online, & DISEM, que analisar4 e dara providéncias no tempo
possivel.

7.1.2. Os pedidos serao aprovados pela Chefia da DISEM, levando-se em conta
os critérios de relevancia e disponibilidade de recursos financeiros.

7.1.3. A contratada devera executar 0s servigos nos campis da Unifesspa, nos
municipios de Maraba, Xinguara, Rondon do Para, Sdo Félix do Xingu e
Santana do Araguaia ou em quaisquer outros campis ou polo que vierem a
fazer parte futuramente da Unifesspa. Sendo que 0s servicos serao
prestados diariamente no campus de Maraba e eventualmente nos demais
campis da instituicAo para 0s quais s&o previstas despesas com
hospedagem e descolamento para atendimento das requisicbes nestes
ultimos.

7.1.4. Todos os servicos deverdo atender as normas de seguranga e saude dos
trabalhadores, bem como a utilizacdo obrigatéria de EPIs e EPCs
correspondentes aos servicos.

7.1.5. A contratada devera garantir o cumprimento da Norma Regulamentadora
n° 10 - Seguranca em instalagfes e servicos em eletricidade por todos os
funcionarios da contratada, durante a execugdo de todos 0s servigos por ela
disciplinados que fazem parte do contrato.

7.1.6. A contratada devera garantir o cumprimento da Norma Regulamentadora
n° 18 — Condi¢Bes e meio ambiente de trabalho na indlstria da construcéo
por todos os funcionarios da contratada, durante a execu¢do de todos os
servigos por ela disciplinados que fazem parte do contrato.

7.1.7. A contratada devera dar atencao prioritaria aos servigcos relacionados a
prevengdo e seguran¢a, encaminhados pelo SESMT, que deverdo ser
caracterizados como manutencao corretiva de emergéncia.

7.1.8. A contratada devera encaminhar relatérios mensais de atividades que
devem ser encaminhados em duas vias, sendo a original anexa a Nota Fiscal
de prestacao de servicos para pagamento, caso solicitado, e uma cépia a
Secretaria de Infraestrutura da Unifesspa/ DISEM, observando a frequéncia
de atividades desenvolvidas pela equipe.

7.1.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia ou
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
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pelo fiscal do contrato, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo
de penalidades.

7.1.10. A Contratada devera cooperar quanto a observancia dos dispositivos
referentes a higiene, informando a fiscalizacdo sobre casos de infracdo das
posturas municipais, notadamente, sobre os casos de descarga irregular de
residuos e falta de recipientes padronizados na via.

7.1.11. Ao término da execucdo, a fiscalizacdo fara o recebimento dos servigcos
efetivamente prestados e autorizara a apresentacdo da Nota Fiscal ao
Protocolo da Instituigdo, apos o 5° dia util de cada més. Assim, a Unifesspa
terd até 30 (trinta dias) dias ap6s recebimento da Nota Fiscal para
providenciar o pagamento da mesma mediante “atesto” da Secretaria de
Infraestrutura/ DISEM. Com a apresentacdo dos seguintes documentos de
forma online em formato PDF:

7.1.11.1. Oficio encaminhando a Nota Fiscal, recibo e documentos
necessarios a Secretaria de Infraestrutura;

7.1.11.2. Comprovante de pagamento e boleto do INSS e FGTS dos
trabalhadores em servi¢o na Unifesspa, com referéncia ao més anterior
da prestacéo de servigos;

7.1.11.3. Comprovante de pagamento dos funcionarios em servico na
Unifesspa, do més da execucédo do servico;

7.1.11.4. Tabela de Medigéo;

7.1.11.5. Coépia da Nota de Empenho;

7.1.11.6. Copia do contrato;

7.1.11.7. Certidao trabalhista atualizada;

7.1.11.8. Certiddo do SICAF,;

7.1.11.9. Relat6rios que demonstrem os servicos realizados (Planilha com a
relacdo dos servicos a serem faturadas no més, j4 aprovado
anteriormente pela fiscalizacéo);

7.1.11.10. E os formularios de formalizagdo de pedido de pagamento, que
sera disponibilizado pela fiscalizacdo do contrato.

7.2. Rotinas basicas de manutencéo

7.2.1. Para os servicos do Grupo Unico, deverdo ser executados conforme
descricdo das rotinas de trabalho de manutencédo preventiva, preditiva e
corretiva indicadas abaixo — contidos no Plano de Manutencdo Predial e
Urbana - PMPU da contratante —, bem como outras que vierem a surgir e
todos os demais elementos descritos nos anexos deste Termo de
Referéncia, e acompanhados pelo Fiscal do Contrato.
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MANUTENCAO PREVENTIVA
(INSTALACOES ELETRICAS, REDE ESTABILIZADA E LOGICA)

Diaria
lluminacao/Tomada/Nobreak

Inspecdo de iluminagdo interna e externa para verificagdo se ha lampadas
gueimadas.

Verificar se o Nobreak esta em funcionamento normal, desligado ou em by-pass com
0 estabilizador, comunicando qualgquer anormalidade ao fiscal do contrato.
Demandas repassadas pela fiscalizagéo do contrato.

1.1.1. Quinzenal

Instalacédo elétrica

Inspecdo e limpeza das luminérias internas, externas e de emergéncia, com
substituicdo de pegas avariadas (reatores, soquetes, vidros e acrilicos de protegéo
etc.);

Inspecdo e reparos necessarios das fiagles, interruptores, tomadas elétricas,
telefbnicas e acionadores de alarmes;

Inspecéo visual na rede estabilizada (fiacdo, tomadas e conexdes)

Inspecao visual na rede légica (cabos, conexdes etc.)

Mensal
Quadros Gerais de Baixa Tensdo (QGBT), de Forca e Luz, Quadros de distribuicdo e

passagem, Quadros de Comando de bombas, portas e portdes.

Leitura e registro dos instrumentos de medicdo e verificagdo das possiveis
sobrecargas ou desbalanceamentos em quadros e cabos;

Verificacdo do aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos e
das chaves contatores;

Verificacdo do aquecimento e funcionamento dos disjuntores DIN;

Verificar a existéncia de ruidos elétricos ou mecanicos anormais nos quadros gerais
e estabilizadores;

Medicdo e registro da amperagem nos alimentadores em todas as saidas dos
disjuntores termomagnéticos, substituindo-os, se necessario;

Verificacdo da concordancia com as condi¢des limites de amperagem maxima
permitida para a protecdo dos cabos e inspecdo do isolamento dos cabos;
Verificagdo do aquecimento nos cabos de alimentacéo, contatores e disjuntores por
meio de termografia;

Limpeza interna e externa dos quadros;

Verificacdo das condicdes gerais de seguranca no funcionamento do quadro geral;
Inspecao e limpeza, se necessario, dos isoladores e conexdes;

Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores,
contatores, conexdes e terminais etc.;
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Verificacao da resisténcia do aterramento, com base nos limites normalizados;
Verificar a regulagem dos disjuntores gerais;

Eliminag&o dos pontos de ferrugem e corroséo;

Verificacdo e substituicdo das lampadas/leds de sinalizacdo nos quadros de
comando;

Teste e registro dos sinalizadores visuais e sonoros do painel,

Teste do modo de opera¢cdo manual, automético e teste;

Lubrificacdo das partes moveis;

Limpar internamente com ar comprimido;

Verificacdo da atuacdo dos relés e protecoes;

Afericdo de corrente de partida e simulagdo de falha na partida em motores e
bombas, verificando se apds a terceira tentativa ocorre o bloqueio e a sinalizagao
de falha;

Ajuste dos tempos de confirmagéo de falha da rede elétrica, partida, transferéncia,
supervisao;

Afericdo dos instrumentos;

Testar o funcionamento dos diversos dispositivos de alarme e prote¢do do conjunto,
simulando as condi¢des de atuacao;

Baterias de emergéncia

Limpeza dos terminais e conexdes utilizando solu¢do de bicarbonato de sédio a
10%;

Reaperto de conexdes;

Protecdo dos terminais com graxa ndo oxidante ou vaselina;

Adicéo de 4gua destilada para corre¢éo do nivel de eletrdlito, se necessario;
Limpeza externa dos elementos utilizando detergente neutro;

Verificacdo da densidade do eletrdlito;

Promover, sempre que necessario ou recomendado pelo contratante, os reparos,
consertos ou substituicdes detectadas nas verificagcbes expostas, utilizando-se da
equipe de profissionais da contratada.

Isoladores e para-raios

Verificagcdo do estado de conservacgao, fixacado e integridade das cordoalhas, hastes
e isoladores;

Medida de isolagéo com teste 6hmico;

Inspec¢éo da continuidade do cabo de terra, tubo de protecéo e eletrodo;
Isolamento entre captor e haste;

Isolamento das cordoalhas de descida para a terra;

Malhas de terra;

Oxidacao das partes metdlicas, estruturas e ligacoes.
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Rede estabilizada

o Verificagcdo do aquecimento e funcionamento dos disjuntores termomagnéticos;

¢ Medicdo da amperagem nos alimentadores em todas as saidas dos disjuntores
termomagnéticos;

o Verificagdo da concordancia com as condi¢Bes limites de amperagem maxima
permitida para protecdo dos cabos;

e Verificagdo do aguecimento nos cabos de alimentagéo;

e Limpeza interna e externa dos quadros;

o Verificagdo das condi¢des gerais de seguranca no funcionamento do quadro geral,

¢ Inspecédo dos isoladores e conexdes;

¢ Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores, barramentos, seccionadores,
contatores, etc;

e Verificar a regulagem dos disjuntores;

e Verificar o estado das tomadas;

e Inspecionar corrente nas fases e neutros;

¢ Inspecionar e verificar a variagdo das tensdes de entrada e saida entre fases e
neutro;

e Inspecionar conexdes e fixagoes;

e Limpeza e inspec¢do/manutencdo das Usinas Solar da Unifesspa.

Semestral
Redes de aterramento
e Verificacdo da resisténcia as condi¢cdes de uso das liga¢des entre o aterramento e
o estabilizador;
o Verificacdo da resisténcia 6hmica, com base nos valores limites normalizados;
¢ Verificacdo dos indices de umidade e alcalinidade do solo de aterramento, com base
nos valores normalizados;
e Reapertar 0os bornes gue ligam as hastes aos cabos.
Rede estabilizada
o Teste de isolacéo;
¢ Reaperto de terminais.

MANUTENCAO CORRETIVA
(INSTALACOES ELETRICAS, REDE ESTABILIZADA)

Proceder, sempre que necessério, ou guando recomendado pela contratante, 0 sequinte:
e Os reparos ou substituicdes que se fizerem necessarios em lampadas, reatores,
disjuntores, fusiveis, chaves magnéticas, terminais e contatores etc.;
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¢ As modificacbes e ampliacdes de pequeno porte nas instalacGes elétricas, sob
orientacdo de projeto e responsavel técnico;

e Aumento de circuitos, desde que a carga a ser instalada nédo ultrapasse os limites
estabelecidos pelas caracteristicas das instalacbes e normas técnicas brasileiras,
sob orientacdo de projeto e responsavel técnico;

e Substituicbes e reparos necessarios nas instalacdes elétricas, rede estabilizada
para sua adequacgéo a norma e legislacao brasileira;

e Substituiches e reparos necessarios nas instalacdes elétricas, rede estabilizada
para seu desejado aumento de eficiéncia energética, da seguranca dos usuarios e
reducéo e otimizag&o dos procedimentos de operagdo e manutencgao.

Proceder sempre que necessario, ou recomendado pela CONTRATANTE, aos reparos,
remanejamentos ou consertos que se fizerem necessarios fornecendo mensalmente
atestado de bom funcionamento, utilizando-se da equipe de profissionais da contratada.

MANUTENCAO PREVENTIVA
(INSTALACOES HIDRAULICAS, SANITARIAS E GASES)

Diaria
Centrais e redes de gases especiais e GLP
o Inspecdo dos sistemas de fixacdo de seguranca dos cilindros em uso e
armazenados;
e Inspecdo visual dos registros, valvulas e mandémetros — nivel de presséo;
e Informar os responsaveis usuarios dos gases sobre as condi¢cdes normais e
anormais das centrais e redes de gases.

Semanal
InstalacBes hidrossanitarias
¢ Inspecionar vazamentos de torneiras, valvulas e caixas acopladas de descarga;
o Verificac@o do nivel do reservatorio inferior e superior;
e Inspecao, revisao, fixacdo e ajustes dos lavatorios, pias e aparelhos sanitarios;
e Inspecdo, revisdo de registros, torneiras, metais sanitarios e acessorios;
e Inspecdo de calhas e drenos, incluindo limpeza e desobstrucgéo;
e Inspecdo, revisdo do funcionamento hidraulico dos bebedouros nos pavimentos;
e Operar, ligar e desligar as bombas e boias de recalque de agua tratada, de aguas
pluviais, de incéndio e de esgoto.

Mensal
Abastecimento, reservatoérios, barrilete e bebedouros
e Inspecdo dos cavaletes, hidrometros, leitura e registro da medicdo de consumo
d’agua;
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¢ Inspecdo e reparos do medidor de nivel, torneira de boia, extravasor, registros de
valvulas de pé e de retencéo;
¢ Inspecdo do sistema automatico de funcionamento das bombas;
¢ Inspecdo da ventilacdo do ambiente e das aberturas de acesso;
e Inspecdo do barrilete;
e Controle e registro do nivel de &gua para verificacdo de vazamentos;
¢ Inspecédo das tubulagBes imersas na agua;
e Verificagcdo dos filtros do circuito de agua gelada dos bebedouros, substituindo, se
necessario.
Valvulas e caixas de descarga
¢ Regulagens e reparos dos elementos componentes.
Reqistros, torneiras e metais sanitarios
e Reparos de vazamento com troca de guarnigdo, aperto de gaxeta e substituicdo do
material completo.
Rede de tubulacdes (tubos, conexdes, ventilacdes, fixacdes e acessorios)
¢ Inspecdo de corroséo;
e Inspecdo de vazamentos;
e Servicos de limpeza e desobstrucao;
e Reparos de trechos e de fixa¢des, inclusive repintura,;
e Inspecédo das unifes dos tubos e conexdes;
e Inspecdo das tubulagbes das colunas de agua.
Valvulas requladoras de pressédo e bombas hidraulicas
¢ Inspecédo de funcionamento;
e Inspecgdo das gaxetas, mandmetros e ventilagdo do ambiente;
e Lubrificar rolamentos, mancais e outros;
e Verificar e testar o funcionamento do comando automatico;
e Reparos necessarios.
Caixas de inspecéo, caixas coletoras, caixas de gordura e caixas de decantacao
¢ Inspecdo geral,
Calhas, rufos e condutores
e Inspecgéo de vazamento;
o Reparos de trechos e de fixacdes;
e Inspecdo das unides, calhas, rufos e tubos;
e Pintura das calhas, rufos e condutores metalicos.

MANUTENCAO CORRETIVA
(INSTALACOES HIDRAULICAS, SANITARIAS E GASES)
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o Os reparos ou substituicdes que se fizerem necessarios em tubulagdes, torneiras,
registros, valvulas, sifées, boias, caixas acopladas, caixas de passagem e de
gordura, com vazamentos ou avariados;

¢ As modificacdes e ampliacbes de pequeno porte nas instalacdes hidraulicas, sob
orientacdo de projeto e responséavel técnico;

e SubstituicGes e reparos necessarios nas instalacdes hidraulicas, sanitérias e gases
para sua adequacgéo a norma e legislacao brasileira;

e Substituicbes e reparos necessarios nas instalacdes hidrossanitarias para seu
desejado aumento de eficiéncia no consumo de agua e eventual reuso, reducao e
otimizacdo dos procedimentos de operacdo e manutencao.

Proceder sempre que necessario, ou recomendado pela CONTRATANTE, aos reparos,
remanejamentos ou consertos que se fizerem necessarios fornecendo quando solicitado,
atestado de bom funcionamento, utilizando-se da equipe de profissionais da contratada.

MANUTENCAO PREVENTIVA
(INSTALACOES CIVIS)

Mensal
¢ Inspecdo do estado de conservacao e integridade de pintura, texturas e rebocos,
incluindo pichac¢des, umidades, descolamentos etc com reparo dos elementos

danificados;
e Inspecdo do estado de fixagcao das pedras naturais.
Trimestral
e |Inspecdo da fixacdo dos brises das fachadas com reparo dos elementos
danificados;

o Inspecdo dos vidros das fachadas, caixilhos, portas e janelas, com reparo e troca
dos elementos danificados.

Anual

e Inspegdo de alvenarias e componentes estruturais verificando a existéncia de
trincas, rachaduras, descolamentos etc..., inclusive nos elementos de revestimento,
com reparo mediante orienta¢do técnica ou indicacdo de contratacdo de laudos e
servigos especializados;

e Inspecéo do estado de conservacdo das paredes externas/fachadas e muros, com
reparo dos elementos danificados, mediante orientacao técnica;

o Inspecdo do estado de conservagdo de revestimentos de parede, piso e teto,
azulejos, lambris de madeira, laminados fendlicos melaminicos, gesso, pintura com
reparo dos elementos danificados, obedecendo aos padrdes técnicos existentes e
recomendados;
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Verificacdo do estado de conservacao da comunicacao visual, pavimentagcdo, com
reparo mediante orientacao técnica,;

Inspecdo do sistema de cobertura verificando a integridade estrutural dos
componentes, vedacdes, fixacdes, reconstituindo e tratando onde necessario;
Inspecéo do sistema de impermeabilizagéo das areas molhadas internas e externas,
piscinas, reservatorios, coberturas, jardins, espelhos d’agua verificando sua
integridade e reconstituindo a protecdo mecanica, sinais de infiltragdo ou falhas da
impermeabilizacdo exposta;

Inspecao dos rejuntamentos e vedagodes verificando a integridade e reconstituindo
0s rejuntamentos internos e externos dos pisos, paredes, peitoris, soleiras, ralos,
pecas sanitarias, chaminés, grelhas de ventilagéo e outros elementos;

Verificacdo das falhas de vedagdo e fixagdo das esquadrias em geral, guarda
corpos, gradis, reconstituindo sua integridade, onde necessario;

Verificacdo do funcionamento das esquadrias em geral incluido a limpeza dos
drenos, reaperto dos parafusos aparentes, regulagem de freio e lubrificagéo,
observando a tipologia e a complexidade das esquadrias;

Inspecdo das esquadrias e elementos de madeira, se necessario, pintar, encerar,
envernizar ou executar tratamento recomendado pelo fornecedor;

Inspecdo das esquadrias e elementos de ferro, se necessario, pintar ou executar
tratamento especifico recomendado pelo fornecedor;

Reparo dos elementos danificados quando necessario.

MANUTENCAO CORRETIVA
(INSTALACOES CIVIS)

Os reparos ou substituicdes que se fizerem necessarios em alvenarias, rebocos,
pinturas, revestimentos, forros, divisérias, esquadrias, portas, janelas, gradis,
muros, guarda-corpo, brises, pisos, contrapisos e piso elevado etc.

As modificacdes e ampliacdes de pequeno porte nas alvenarias e divisorias, sob
orientacd@o de projeto e responséavel técnico;

Substituicdes e reparos necessarios nas instalacdes civis para sua adequacgéo a
norma e legislacéo brasileira;

Substituicdes e reparos necessarios nas instalacdes civis para seu desejado
aumento de qualidade ambiental, ergonomia, funcionalidade, seguranca dos
usuarios e otimizacéo dos procedimentos de operagcdo e manutencao.
Desmontagem, realocagédo, substituicdo, descarte e montagem de novas divisérias
e forros em geral.
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Proceder sempre que necessario, ou recomendado pela CONTRATANTE, aos reparos,
remanejamentos ou consertos que se fizerem necessarios fornecendo quando solicitado,
atestado de bom funcionamento, utilizando-se da equipe de profissionais da contratada.

MANUTENCAO PREVENTIVA
(INSTALACOES DE COMBATE A INCENDIO)

Diaria
e Inspecdo visual dos registros, valvulas e manémetros — nivel de pressao;

Semanal
e Verificacdo da reserva de combate a incéndio;
e Inspecdo, revisdo de registros e acessorios;

Mensal
o Verificacdo de validade dos extintores
¢ Inspecdo do sistema automatico de funcionamento das bombas;
e Inspecdo do barrilete;
e Controle e registro do nivel de 4gua para verificacdo de vazamentos;
e Regulagens e reparos dos elementos componentes.
Vélvulas requladoras de pressdo e bombas hidréulicas
e Inspecédo de funcionamento;
e Inspecgdo das gaxetas e mandmetros
e Verificar e testar o funcionamento do comando automatico;
e Reparos necessarios.
e Inspecdo geral.

MANUTENCAO CORRETIVA
(INSTALACOES DE COMBATE A INCENDIO)

e Os reparos ou substituicbes que se fizerem necesséarios em tubulagées, registros,
valvulas, hidrantes;

¢ As modificacBes e ampliagdes de pequeno porte nas instalacdes, sob orientacéo de
projeto e responsavel técnico;

e Substituices e reparos necessarios nas instalagées para sua adequacgdo a norma
e legislacdo brasileira;

e SubstituicOes e reparos necessarios nas instalacdes para seu desejado aumento de
eficiéncia do sistema, redugcdo e otimizacdo dos procedimentos de operagdo e
manutencao.
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Proceder sempre que necessario, ou recomendado pela CONTRATANTE, aos reparos,
remanejamentos ou consertos que se fizerem necessarios fornecendo quando solicitado,
atestado de bom funcionamento, utilizando-se da equipe de profissionais da contratada.

7.3. A execucdo dos servigos sera iniciada em até 5 dias da assinatura do contrato, com
previsao inicial para um dia posterior ao término do contrato vigente atual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. A CONTRATANTE seré representada pelo Chefia da Divisdo de Servigos de Engenharia
e Manutencdo, que atuara como gestor do contrato/ou fiscal, designando mais
responséavel/eis pela fiscalizagdo do contrato, caso necessario.

8.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do do contrato consistem na verificagdo
da conformidade da prestagéo dos servigos e da alocagado dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor
do contrato, que podera ser auxiliado pelo fiscal do contrato.

8.3. A contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia dar-se-4 por meio de
Contrato Administrativo, a ser assinado com a empresa vencedora do certame,
discriminando cada item de prestacdo de servicos (com base no anexo | deste TR), no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da convocagéo para a celebracdo do mesmo,
conforme Minuta de Contrato a ser fornecida juntamente com o Edital de Licitacao.

8.4. A vigéncia do contrato a ser firmado serd de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do respectivo termo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do art. 57, da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, quando comprovadamente vantajoso para a Administracdo, desde que haja
autorizacdo formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos: | - 0s
servigos tenham sido prestados regularmente; Il - a Administragdo mantenha interesse
na realizacdo do servico; Il - o valor do contrato permanega economicamente vantajoso
para a Administragdo; e IV- a CONTRATADA manifeste expressamente interesse na
prorrogacao.

8.5. Como forma de comunicagdo entre a contratada e o contratante, € admitido o uso de
correio eletrénico e contatos telefénicos, sendo que as comunicagdes oficiais se dardo
por meio de Oficio, que poderéo ser enviados e recebidos eletronicamente. A contratada
deve sempre manter atualizado o seu cadastro junto a contratante, com os telefones dos
responséaveis, bem como disponibilizar e-mails de contato.

8.6. A remuneracdo do servico serd feita por material e insumo consumido nos servigos
prestados, por posto de trabalho contratado e pelas despesas decorrentes de logistica,
tais como deslocamentos, hospedagens e veiculos, todas apuradas mensalmente. No
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anexo | deste TR, consta a planilha estimativa com os respectivos precos e unidades a
serem contratadas e pagas mediante consumo mensal.

8.7. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os reajustes dos itens envolvendo insumos
(exceto quanto a obrigacdes decorrentes de acordo ou convencgédo coletiva de trabalho e
de Lei) e materiais serdo efetuados com base no indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — INCC e os precos dos itens de gerenciamento de servicos pelo
IPCA/IBGE.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades a ser definida pela
contratante/fiscalizacdo do contrato, para cada funcionario solicitado pela contratante,
conforme cada especialidade, inclusive maleta individual de ferro para transporte das
ferramentas com cadeado, e tudo sera revisado e complementadas por ocasido da
necessidade de manutencao a ser revisto pela fiscalizagdo do contrato:

9.1.1. Além dos equipamentos relacionados no item 9.1, a empresa devera
deixar disponivel para uso imediato insumos como: fita isolante, fita de alta
fusdo, espaguete, identificadores de cabos, identificadores de quadros,
identificadores de tensdo e voltagem de média e baixa tensdo, limpa
contatos, vaselina, graxa, desingripante, colas, lixas, buchas plasticas,
adesivos especiais, lubrificantes, pregos, parafusos, rejuntes, vedantes de
torneiras, reparo de registros, reparos de torneiras, reparos de valvulas, fita
teflon (veda rosca), gaxetas, adesivo para PVC, colas especiais, anéis de
borracha, lubrificantes, fita crepe, solvente, estopa, pinceis, rolos, espatulas,
lixas, estopa, mascaras, luvas, fitas de demarcacdo, eletrodos, disco de
corte, disco de desbaste, lixas, serras, brocas, solventes, pinos para
segredos, molas, macanetas, baguetes, massa para vidro, presilhas,
lubrificantes, silicones de acordo com a solicitagdo da fiscalizacdo do
contrato.

9.1.2. Natabela 1 consta a lista de Material de Uso Comum que deverao estar
disponiveis para uso dos profissionais

Tabela 1 - Material de uso comum - oficina.

Descrigao Quantidade
Alicate corte frontal 8 ¥4 “ 03
Alicate de presséao 10” 02
Andaime NR18 02
Cadeira Suspensa NR18 02
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Canivete de uso geral 100 mm 04
Carrinho de plataforma capacidade 500kg 02
Carrinho de plataforma capacidade 800kg 02
Carrinho de méo para pedreiro 03
Chave gancho 02
Chave para porca lavatério 10” 04
Chave pino regulavel 27 a 60 mm 02
Colher de pedreiro 6” oval 02
Desempenadeira de ago dentada 02
Escada 3m 05
Escada 6m 02
Escada de Eletricista de 9 m 02
Escada Basculante 9m 01
Escadilho 01
Esmeril 01
Esmerilhadeira angular pequena 01
Espatula metalica 3” 02
Estilete com lamina 03
Extenséo elétrica 50m 04
Furadeira de bancada 03
Furadeira elétrica portatil de impacto 03
Jogo de chave biela de 8 a 19 mm 03
Jogo de chave combinada 03
Jogo de extrator de parafuso quebrado 02
Jogo de serra copo % a 3” 03
Jogo de soquete com acessdrios em mm e pol 02
Jogos de brocas com videa para concreto 5 a 20 mm 08
Jogos de brocas em aco rapido para madeira e metal de 05 a 08
20mm

Lanterna 04
Limas 04
Mangueira de 25 m 02
Martelo tipo unha 23 cm com cabo 02
Morgca com mordentes 02
Nivel de 30 cm 02
P& para jardineiro 02
Paquimetro série 125 universal 02
Passa-fio 30m 02
Passa-fio 20m 02
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Plaina Elétrica 01
Ponteira 03
Rastelo 01
Rebitadeira POP 120 01
Sacho 02
Serra Tico-Tico 01
Serrote 02
Serrote de poda 01
Serrote de poda aérea com cabo extensor 01
Talhadeira 04
Tarraxa para tubo metalico 01
Tarraxa para tubo PVC 01
Tesoura de poda 02
Tesoura manual uso diverso 02
Trena de nylon 30 m 02
Trena retréatil com 10 m 06
Voltimetro Multiteste para Média Tensao 01
Amperimetro Multiteste para baixa tensdo 02

9.2. Fornecimento, combustivel e manutencdo de 02 (dois) veiculos, a depender da solicitacdo da
Administracéo, com deslocamento médio mensal de 2.500 més cada, conforme composicéo
C34 da planilha analitica de precos, CAMINHONETE 4x4 cabine dupla, quatro portas - 140
A 165 CV com ar condicionado, dire¢&o hidraulica ou elétrica, som com prendrive e bluetooth,
automatica, camera de ré, vidro elétrico nas quatro portas, com refletor de no minimo 60W
conectado ao santo antdnio externo com giro de 360° ou interno para conectar a tomada de
12V interna do veiculo com chicote de minima de 6 metros, carroceria com capota maritima
e santo antdnio externo, farol de milha, estribo lateral, box para ferramentas com porta
cadeado instalado na carroceria, porta escada com rolamento de carga para as escadas,
guincho elétrico com cabo de ago instalado na dianteira, com no maximo 6 meses de uso
(data da nota fiscal) no inicio do contrato, em estado de novo e em condi¢ées adequadas
para percorrer as distancias entre os campus (a ser julgado pela Secretaria de Infraestrutura),
devendo ser substituido no maximo apds 3 anos da data de fabrica¢do do veiculo (ano do
carro no documento oficial - DETRAN). Com capacidade para transportar, no minimo, cinco
pessoas incluindo o condutor. Isso se justifica pela extrema necessidade de deslocamento

das equipes de manutencdo entre as unidades do campus de Maraba (I, Il e 1) e
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principalmente no deslocamento para prestarem servico nos campi fora de sede, dado a
amplitude do objeto do contrato.

9.3. Disponibilizar, para guarda dos pertences dos empregados que prestam servico nas
unidades da CONTRATANTE, armarios individuais metélicos compativeis com as
instalacdes existentes, 0s quais deverdo ser instalados nos locais determinados
pela Administracdo, cabendo um armario, com o respectivo cadeado ou chave, para
cada funcionario;

9.4. Fornecer e manter, durante a vigéncia do Contrato, para uso do Técnico Operacional, dos
inspetores de servicos e supervisores contratados, 01 (uma) impressora laser, incluindo
0s insumos necessarios a sua utilizacdo (papel, toner, etc) e as devidas providéncias
relativas a manutencdo e conserto. Assim como 03 (trés) notebook novo e com
configuracdo adequada; 01 (uma) Mesa de escritério com gaveta, de 0,6 x 1,4m e 20
(vinte) cadeira para escritério estofadas - para que se possa manter de forma saudéavel
um ambiente técnico e administrativo de prestacdo de servico.

9.5. Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio da vigéncia do contrato, o Programa de
Treinamento, Capacitacdo e Atualizacdo necessario ao desempenho das atividades
diarias dos profissionais envolvidos com as atividades objeto do contrato, apresentando
ao gestor comprovante de sua efetiva realizagdo a cada semestre.

9.6. O treinamento devera incluir o fornecimento de todo o material didatico e dos certificados,
realizado pelo SENAI — Servigo Nacional da Industria ou qualquer outra instituicao

reconhecida na area e atuacao do profissional reconhecida.

10. INFORMAQC)ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1. O valor da contratacdo devera ser igual ou inferior aos limites estabelecidos
na planilha de custos e formacéo de precos — Anexo a este TR;

10.1.2. No anexo planilha de custos e formacdo de preco, estdo todos custos
estimativos referente ao objeto a ser contrato, o qual e devera ser usado pelas
licitantes para melhor elaboracéo do dimensionamento de sua proposta.

10.1.3. O numero de funcionarios devera constar na planilha de custo;
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10.1.4. O horario de prestacéo dos servicos é de 8h as 12h e 14h as 18h, em dias
Uteis, de segunda a sexta-feira e aos sdbados das 8h as 12h.

10.1.5. Os servigos precisarem ser executados fora do horério estabelecido
anteriormente devem ser executados sem prejuizo a jornada semanal
CONTRATADA, e seus custos devem ser considerados na composi¢céo de precos.

10.1.6. Os servicos deverdo ser executados por funcionarios devidamente
habilitados e com vinculo empregaticio com a empresa CONTRATADA.

10.1.7. O fornecimento de Vale-Transporte, Vale Refeicdo ou Vale-Alimentacéo,
Assisténcia Médica, Seguro de Vida em Grupo, observarao os seguintes parametros:

10.1.7.1. Os Vales-Transporte e Vales-Refeicdo/Alimentacdo, para 0 més
seguinte, deverao ser disponibilizados, integralmente, aos prestadores
de servicos, até o Ultimo dia Gtil do més vencido, impreterivelmente;

10.1.7.2. O Vale Refeigdo ou Vale-Alimentacéo devera observar o valor e as
condi¢Bes estabelecidas na convengédo ou acordo coletivo do sindicato
dos quais os funcionarios da CONTRATADA sejam filiados;

10.1.7.3. O tipo de assisténcia médica e odontologica ofertado aos
profissionais sera aquele previsto em leis, normativos ou nas
Convengodes Coletivas de Trabalho;

10.1.7.4. Fornecer ao profissional Vale-Refeicdo e Vale-Transporte
previamente ao inicio da prestacao de servico na CONTRATANTE, e
tera até 30 (trinta) dias para a entrega das carteiras da assisténcia a
saude (de acordo com cada caso) €, no maximo, 10 (vinte) dias para
entrega de todos os uniformes para o primeiro trimestre.

11. UNIFORMES E EPI

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo
ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no o6rgdo Contratante,
compreendendo pecas para todas as estacdes climéaticas do ano, sem qualquer repasse do
custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme deverd compreender as seguintes pecas do vestuario.

Tabela 2 - Especificacdo dos uniformes.

Descricao do Uniforme Quantidade Fornecida Periodicidade de entrega

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigcos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



UNIFESSPA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
DIVISAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA E MANUTENCAO

Inicialmente

Calca: Tecido em brim, com
bolso, cor cinza ou azul — (
aplicados a cada situacéo —
equipe operacional e
equipe de apoio).

03 Trimestral

Camiseta: Tecido em malha 03 Trimestral
100% algoddo, manga
longa, cor neutra, com
logotipo da empresa na
altura do peito ( aplicados a
cada situagcdo - equipe
operacional e equipe de
apoio).

Bota: em couro, maleavel, 02 Semestral
cor preta, forrada em tecido
sintético.

Meia branca: tecido em 05 Trimestral
algodao.

Cracha 01 Semestral

11.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo
0S seguintes parametros minimos:

11.3.1. Os uniformes dos eletricistas e auxiliares de eletricista devem seguir
obrigatoriamente a seguinte descricdo: conjunto calgca e camisa manga curta e
gandola manga longa retardante a chama (anti-chama) com prote¢do para arco
elétrico.

11.4. Os uniformes a serem fornecidos devem ser previamente submetidos a aprovacéo
do fiscal da CONTRATANTE.

11.5. As pecas dos uniformes deverdo ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,
compativel com o clima da localidade, duraveis, ndo desbotar facilmente, possuir cores
neutras e discretas.

11.6. Os conjuntos completos deverdo ser entregues ao empregado no inicio da
execuc¢do do contrato, devendo ser substituido conforme periodo estabelecido na tabela
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02, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apés
comunicacgao escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢cdes minimas de
apresentacdo, e mantendo sempre no minimo um conjunto de uniforme de cada tamanho
em estoque com a equipe de apoio junto a Unifesspa.

11.7. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

11.8. Os uniformes deverdo conter o emblema da CONTRATADA e escrito na parte
traseira das camisas e na parte de baixo das calcas - A Servico da Sinfra - Unifesspa, de
forma visivel, preferencialmente, no blazer ou na prépria camisa, podendo para isto conter
um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocacgéo.

11.9. Em hip6tese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniforme deverao ser
repassados aos seus empregados.

11.10. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel
pela fiscalizag&o do contrato.

11.11. Juntamente com o uniforme, a contratada devera fornecer todo o Equipamento de
Protecdo Individual (EPI) e Equipamento de Protecdo Coletiva (EPC) necessarios a
perfeita execucao das tarefas, conforme preconizado pelas normas regulamentadoras.

11.12.  Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizagcdo do contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua
correcdo, certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do
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orgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacédo
trabalhista,;

12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

12.7. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos
de recepcao e apoio ao USUArio;

12.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

12.7.3. promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratac@o e em relagéo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
e

12.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para
efeito de concessao de diarias e passagens.

12.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1. A concessdo de férias remuneradas e o0 pagamento do respectivo
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude,
quando for devido;

12.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execucdo dos servigcos contratados, a
fim de verificar qualquer irregularidade;

12.8.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisédo dos contratos de trabalho do pessoal empregado
na prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a
extincdo ou resciséo do contrato.
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12.10.  Fornecer por escrito as informac8es necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

12.11. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servi¢os, apos seu recebimento;

12.12.  Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes
técnicas apos o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

12.14.  Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.15.  Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condicbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de
seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou
em local por ela designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

13.3. Manter a execucao do servi¢co nos horarios fixados pela Administracéo.

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administragcdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos;

13.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.6. Vedar a utilizagcdo, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
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13.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI, quando for o caso;

13.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacéo no primeiro més de prestagéo
dos servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
salario, horério do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execuc¢ao dos servicos, quando for o caso;

13.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinada pela contratada; e

13.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao 0s servigos;

13.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual
modo, o desligamento de empregados no curso do contrato de prestagéo de servigos
deve ser devidamente comunicado, com toda a documentacdo pertinente ao
empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do
contrato administrativo.

13.10.  Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por nao
receber o vale transporte.

13.11.  Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo
sejam regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, 0s seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as
Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;
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13.12. Substituir, no prazo de 24 horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas
e licencas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

13.12.1 Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacédo de pregos as
disposi¢bes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de
pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacfes e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.14. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucao
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia
situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacédo dos servi¢cos, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento.

13.15.  Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuic6es previdenciarias e
do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes,
até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

13.15.1. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisbes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicfes sociais e FGTS decorrentes.

13.16.  Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicio dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacdes relativas a execucao do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;
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13.17. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

13.18. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-0s a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcao;

13.19. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtencdo
das informacfes de seus interesses junto aos O6rgdos publicos, relativas ao contrato de
trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.19.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
prépria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribui¢cdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagéo dos servigos ou da admissao
do empregado;

13.19.2. viabilizar a emissado do cartédo cidadao pela Caixa Econémica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestagdo dos servigos ou da admissao do empregado;

13.19.3. oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente
por meio eletrénico, quando disponivel.

13.20.  Manter preposto nos locais de prestagdo de servico, aceito pela Administragéo,
para representé-la na execugéo do contrato;

13.21. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacéo dos servigos;

13.22.  Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposi¢ao da Contratante;

13.22.1. A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovagdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS
implicara a retencdo do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, mediante prévia comunicacgéo, até que a situacdo seja regularizada,
sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

13.22.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagao
mencionada no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo
podera efetuar o pagamento das obrigacbes diretamente aos empregados da
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contratada que tenham participado da execucao dos servicos objeto do contrato, sem
prejuizo das demais sangdes cabiveis.

13.22.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas
verbas.

13.23.  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.24. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitag&o;

13.25. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

13.26. N&o beneficiar-se da condigcdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegOes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro
de 2006;

13.27.  Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacao
de servicos mediante cessdo de mao de obra, salvo as excecdes previstas no § 5°-C do art.
18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusédo
obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo, conforme
previsdo do art.17, XII, art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.27.1. Para efeito de comprovacdo da comunicacdo, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de
servigos mediante cessao de méo de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente
ao da ocorréncia da situacéo de vedacéo.

13.28.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.29. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
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13.30.  Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucgao do servico.

13.31.  Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

13.32.  Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execucédo dos servi¢os, durante a vigéncia do contrato.

13.33.  Promover a organizagéo técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

13.34.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determina¢Bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

13.35.  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
gualguer mudanca no método de execucdo do servico que fuja das especificagbes
constantes deste Termo de Referéncia.

13.36.  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.

13.37.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

13.38. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos o0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;

13.39.  Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a”e “b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

13.39.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagbes;
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13.39.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacgéo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacao expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancdes civis e penais cabiveis.

13.40. Fornecer ao Fiscal do Contrato, até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da
prestacdo dos servigos, junto com a fatura de prestacdo dos servicos, 0s seguintes
documentos, sem 0s quais, fica autorizada a retencdo da fatura até a comprovagédo da
quitacao:

13.40.1. Cépia dos comprovantes de pagamento da remuneragdo dos
profissionais referentes ao més de prestacdo dos servigos;

13.40.2. cOpia dos comprovantes de pagamento do vale alimentagéo, vale-
transporte e beneficios referentes ao proximo més de prestacao de servigos;

13.40.3. extrato individual, de cada empregado alocado na prestacdo dos
servicos comprovando o recolhimento do FGTS e INSS referente ao més de
prestacédo dos servigos.

13.41. Entregar, quando solicitado pela CONTRATANTE, quaisquer dos seguintes
documentos:

13.41.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

13.41.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacéo dos servi¢cos, em que conste como tomador 0 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE;

13.41.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més
da prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de
depositos bancarios;

13.41.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por forca
de lei ou de convencéo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer
més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado.

13.42. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigag@es trabalhistas, na forma do art.
507-B da CLT, ou comprovar a adogcdo de providéncias voltadas a sua obtencéo,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacédo exclusiva, na prestacdo de servicos
contratados.
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13.42.1. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao
respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-
B, paragrafo unico, da CLT, ou via equipe de contadores da Unifesspa.

13.42.2. Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se
refere o presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo
de convocacao, declaracdo de negativa de negociacao, ata de negociacao,
dentre outros.

13.42.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em
razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1 N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio, salvo os casos
autorizados pela fiscalizacéo até o limite de 10% do valor do contrato.

15 ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitag&o exigidos na licitagéo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administrac@o a continuidade do contrato.

16 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato consistem na verificagéo
da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

16.2 As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracéo para
0 servico contratado, verificar a regularidade das obrigac6es previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos

relativos a repactuacao, alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacédo
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de sancdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das
clausulas avencgadas e a solucéo de problemas relativos ao objeto.

16.3 O conjunto de atividades de gestéo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, de acordo com as seguintes disposi¢des:

| — Gestdo da Execucdo do Contrato: € a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizacao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, bem como dos atos
preparatérios a instrucao processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente
ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sanc¢0des, extingdo do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizagcdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugao do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo
e modo da prestagdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizag&o pelo publico usuério;

IIl — Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execuc¢do dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

IV - Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execucao contratual por
pesquisa de satisfacdo junto ao usuéario, com o objetivo de aferir os resultados da
prestacdo dos servicos, 0S recursos materiais e 0s procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos
gualitativos do objeto.

16.4  As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada
a distingdo dessas atividades e, em raz&o do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as ac¢des relacionadas a Gestédo do Contrato.

16.5 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas
erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.6 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacdes (0os documentos poderdo ser originais ou copias
autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de
empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagéo:
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a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responséaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao o0s
servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando né&o for
possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes
documentos:

c.l. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servi¢os, em
que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;
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c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢ca de lei ou de Convencéo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigcos e de qualquer
empregado; e

c.5. comprovantes de realizacao de cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao
do contrato, apos o Ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.7 A CONTRATANTE devera analisar a documentacéo solicitada na alinea “d” acima no
prazo de 30 (trinta) dias apOs o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30
(trinta) dias, justificadamente.

16.8 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no subitem 16.6 acima deverao ser apresentados.

16.9 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciérias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.11 O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a hdo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancoes.

16.12 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cfes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando néo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

16.13 Além das disposi¢cfes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as
seguintes diretrizes:
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Fiscalizacao inicial (ho momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

a) Serd elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informacdes sobre todos 0os empregados terceirizados que prestam servigos, com
0s seguintes dados: nome completo, numero de inscricdo no CPF, funcdo
exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios recebidos, sua
especificacdo e quantidade (vale-transporte ou auxilio-alimentacao), horario de
trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados seréo conferidas, a fim
de que se possa verificar se as informagfes nelas inseridas coincidem com as
informagdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

¢) O numero de terceirizados por fungéo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na
Convencgéao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢fes insalubres ou de periculosidade no
local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos

de Protec¢éo Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacéo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

g.1. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S Servigos; e

g.2. declaragéo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacio dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencéo da contribuicdo previdenciaria legal sobre o valor da fatura/
folha de pagamento e dos impostos incidentes sobre a prestac&o do servico;
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b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serédo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF;

d) Deverd ser exigida, quando couber, comprovagéo de que a empresa mantém reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3 Fiscalizacao diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados,
guando possivel. As solicitagdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa.
Da mesma forma, eventuais reclamacdes ou cobrangas relacionadas aos empregados
terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragdo na forma de prestagdo do servico, como a negociacao de
folgas ou a compensacédo de jornada, deve ser evitada, quando possivel, uma vez que
essa conduta é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que
estéo prestando servigcos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

16.14 Cabe, ainda, a fiscalizagéo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacéo
relativa & concesséao de férias e licengcas aos empregados, respeita a estabilidade provisoria
de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os
reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacao do contrato,
inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da contratada.

16.15 A CONTRATANTE deverd solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiqguem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo

recolhidas em seus nomes.

16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.
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16.16 A CONTRATADA deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagéo dos servi¢os, em
gue conste como tomador a CONTRATANTE;

c) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servigcos ou, ainda, quando necessério, copia de recibos de depdsitos
bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacgédo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei, Acordo, Convencéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado.

16.17 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execu¢do do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no anexo
VI, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nhos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20.1 A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacéo dos servigos.

16.18 Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.19 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucédo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos realizada.
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16.20 Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacdo
de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.21 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a presta¢éo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do prestador.

16.22 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagédo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancBes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.23 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacéo dos servicos.

16.24 O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necesséria para 0
acompanhamento e controle da execucao dos servigcos e do contrato.

16.25 A verificacdo da adequacao da prestagéo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.26 A fiscalizag&o do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do
art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.27 A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

16.28 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.29 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigac¢des trabalhistas, ndo recolhimento
das contribuic6es sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo, ensejar4 a aplicacdo de sanc¢des administrativas, previstas no
instrumento convocatério e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei
n° 8.666, de 1993.

16.30 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciérias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigcos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



UNIFESSPA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
DIVISAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA E MANUTENCAO

o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

16.30.1 N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de
quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigac@es diretamente
aos empregados da contratada que tenham participado da execucéo dos servigos objeto
do contrato.

16.30.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
16.30.3 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao

de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e 0s
empregados da contratada.

16.31 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovacédo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias
e para com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

16.32 A fiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70
da Lei n° 8.666, de 1993.

16.33 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

17.2  No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagédo comprobatoria do cumprimento da obrigacéo contratual,
17.3 O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo ou pela equipe

de fiscalizacdo ap0s a entrega da documentacado acima, da seguinte forma:
17.3.1 A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servi¢os executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacéo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.
17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo
mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das
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avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

17.3.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal,
o fiscal administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis a presente
contratacdo, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicbes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificagcdo a que se refere o paragrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o0 recebimento provisério no dia do esgotamento do
prazo.
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17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucéo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medig&o
de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a
das disposicoes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura no protocolo da Unifesspa.

18.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

18.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.2.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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18.3.1 o prazo de validade;

18.3.2 a data da emisséo;

18.3.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

18.3.4 o periodo de prestacdo dos servigos;

18.3.5 o valor a pagar; e

18.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

18.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.5.1 néo produziu os resultados acordados;

18.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

18.5.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.6 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

18.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participacéo
em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.10 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

18.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

18.12 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacéao
junto ao SICAF.

Q-

18.12.1 Seréarescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em gqualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

18.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6
do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentérias vigente.

18.15 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
corresponderd, no primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na
planilha de precos.

18.15.1 N&o tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogacao contratual seguinte devera prever o pagamento do
percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servicgo, até o
limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

18.15.2 A adequacédo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser
prevista em termo aditivo.

18.15.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratagdo, tais rubricas
deverdo ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo
0 Orgédo contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

18.16 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo
de vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por
ndo receber o beneficio previsto na Lei n® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado
pelo Decreto n° 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.17 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigcos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



UNIFESSPA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
DIVISAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA E MANUTENCAO

financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela é calculada mediante a aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
| (6/100) | =0,00016438
I = (TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca
da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017
séo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até 0 momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sang0fes cabiveis.

19.2.1 Quando nédo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracdo (ex.: por falta da documentagéo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de
serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribuicfes sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas
repercussoOes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela
contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos
servigos, bloqueada para movimentagao, conforme disposto no anexo Xl da Instrugédo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.
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19.4 O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisbes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentacdo dependerd de
autorizacdo do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

19.4.1 13° (décimo terceiro) salario;

19.4.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem justa
causa; e

19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles
indicados no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro
rata die, conforme definido em Termo de Cooperacao Técnica firmado entre o promotor
desta licitacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo
implicara a revisdo do Termo de Cooperagéo Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital que sejam retidos por
meio da conta-depdésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
empresa que vier a prestar 0s servigos.

19.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para operacionalizacao da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores
depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgéo ou entidade contratante
para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situagdo do subitem acima, a empresa dever4 apresentar 0s
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente ap0s a confirmacao da ocorréncia da
situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentacao
dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar da data
da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela empresa.

19.8.2 A autorizagdo de movimentacdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizacgéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

19.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgdo ou entidade contratante, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das
transferéncias bancérias realizadas para a quitacdo das obrigac6es trabalhistas.
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19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato
da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apos a
comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos
ao servico contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

20.1 Visando a adequacao aos novos precgos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma
apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera
repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos,
apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para andlise e posterior
aprovagdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas
disposicdes aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.2 A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da contrata¢do, podendo
ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como o0s custos decorrentes da mao de
obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execucao do servico.

20.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencao coletiva
de trabalho, vigente a época da apresentacéo da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagédo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do ultimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinacédo legal ou
normativa;

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da méo de obra): a partir da data limite para apresentagcéo das propostas
constante do Edital.

20.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, 0 interregno de um ano sera computado da
Ultima repactuacao correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-
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se como Ultima repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

20.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacéo
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva que fixar os novos
custos de méao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do
encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogacao.

20.6 Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuacéo tempestivamente, dentro do prazo acima
fixado, ocorrera a preclusédo do direito a repactuacao.

20.7 Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao so
podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 davigéncia do acordo, dissidio ou convenc¢dao coletiva anterior, em relacéo aos custos
decorrentes de mao de obra;

20.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinagéo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de
custos e formacgéo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco
publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacdo da proposta, em
relacéo aos custos sujeitos a variagdo de precos do mercado;

20.8 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos célculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogacao para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a
ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

20.9 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os
acordos, dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.10 E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca
normativa, Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11 A CONTRATANTE néao se vincula as disposicdes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convengbes Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigcos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



UNIFESSPA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
DIVISAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA E MANUTENCAO

20.12 Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara
a comprovacdo da variacdo dos custos dos servigcos por meio de Planilha de Custos e
Formacdo de Pregos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13 Quando a repactuagédo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos
sujeitos a variacdo dos precos de mercado (insumos nao decorrentes da méo de obra),
0 respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
IPCA (indice de preco ao consumidor amplo) para os precos das composi¢es do item
gerenciamento de servicos e INCC (indice de Nacional do Custo de Construg&o) para
0s pregos dos materiais e insumos, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto
n.° 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoéria de célculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

20.13.2 Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuacao de insumos venha a ser extinto ou
de qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

20.13.4 Naauséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e
materiais, por meio de termo aditivo.

20.13.5 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado
gue justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo,
a reducao dos valores correspondentes da planilha contratual.
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20.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacfes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem
de periodicidade para concesséo das proximas repactuacdes futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacédo envolver revisao do custo de mao de obra em que o proprio fato gerador,
na forma de acordo, dissidio ou convencdo coletiva, ou sentenca normativa,
contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuacoes futuras.

20.15 Os efeitos financeiros da repactuacgéo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.16 A decisédo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta
dias, contados a partir da solicitagéo e da entrega/protocolo dos comprovantes de variacao
dos custos.

20.17 O prazo referido no subitem anterior ficar4 suspenso enquanto a CONTRATADA néao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovacao da variagdo dos custos.

20.18 As repactuacbes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por
aditamento ao contrato.

20.19 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢ao de 5% (cinco por cento) em relagédo ao valor contratado,
como condi¢do para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatéario prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei
n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucéo do contrato e por 90 (noventa) dias apés o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
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prestacdo de garantia, podendo optar por cau¢dao em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-
garantia ou fianga bancaria.

21.2.1 Ainobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretard a aplicacédo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um

periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F
da IN SEGES/MP n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.4.2  prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugédo do contrato;

21.4.3  multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada;
e

21.4.4  obrigagOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com
0 FGTS, nédo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

21.7 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera constar expressa renuncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
gquando da contratacao.
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21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10(dez)
dias uteis, contados da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
21.12Seré& considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolugdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gque a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia do contrato,
caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.130 garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.14A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste TR.

21.15A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacao de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento
nao ocorra até o fim do segundo més apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussfes
previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507,
de 2018, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.16 Por ocasiao do encerramento da prestagdo dos servigos contratados, a Administracédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacédo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacao de servicos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacées assumidas em decorréncia da
contratacao;
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22.1.2 ensejar o retardamento da execu¢ao do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

22.2.2 Multa de:

22.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servi¢os, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

22.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execuc¢ao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecucéo parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

22224 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasiao de prorrogacao), observado
0 méaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisédo do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

22.2.3 Suspensdao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

22.2.4 Sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
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22.2.4.1 A Sancéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplichvel em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3 As sancdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

22.4 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
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Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, leséo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0s servi¢os contratuais
por dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacéo para
3 executar os servigos contratados, por empregado
e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizacdo, por servico e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade
6 e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario
e por dia;

01

Cumprir determinagao formal ou instrugéo
7 complementar do 6érgéo fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas,

03
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apos reincidéncia formalmente notificada pelo
orgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato

10 : : 01
0s prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagéo de obrigacdes da 01

CONTRATADA

22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

22.5.1 tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

22.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n®

9.784, de 1999.

22.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade poderéa cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levara em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragéo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
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a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracéo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

22.11 A apuracdao e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas hdo consideradas como
ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracéo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacao de agente publico.

22.13 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1 As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo
previstos no edital.

23.3 Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

23.3.1 Atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que
comprovem prestagdo dos servigcos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta licitagdo, por periodo nao inferior a um ano.

a. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

b. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucgéo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

23.3.2 O Licitante disponibilizara todas as informag8es necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em
gue foram prestados o0s servigos.

23.3.3 Nao ha obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam
idénticas a utilizada na definicdo dos cargos ora tratados, contudo as informagdes neles
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inseridas deverdo ser suficientes para que a area técnica da CONTRATANTE faca a
afericdo da compatibilidade dos profissionais/servicos com aquele exigido neste Termo
de Referéncia.

23.4 O critério de aceitabilidade de precgos serd o valor global de até R$13.443.574,15
(treze milhdes, quatrocentos e quarenta e trés mil, quinhentos e setenta e quatro
reais e quinze centavos) e o preco unitario de cada item deve ser menor ou igual aos
custos de cada item na planilha de custos e formagéo de pregos — Anexo |.

23.5 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

23.6 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O valor de referéncia ou valor maximo aceitavel para a contratacdo, para fins de
aplicacdo do maior desconto, serd R$13.443.574,15 (treze milhdes, quatrocentos e
quarenta e trés mil, quinhentos e setenta e quatro reais e quinze centavos).

24.2. Os valores estimados da contratacdo constam no anexo | deste termo de
referéncia.

25 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

25.1. Como se trata de SRP, sera indicado na fase assinatura do contrato.
26 DA INTENCAO E ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO.

26.1 A Unifesspa € o 6rgdo gerenciador responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da Ata de Registro de Precgos dele
decorrente.

26.2 Nos termos do permissivo contido no Art. 4°, 81°, do Decreto 7.892/2013, a intengéo de
registro de pregcos ndo serd divulgada para ingresso de eventuais participes, tendo em
vista a urgéncia da Unifesspa em concluir o processo licitatorio, uma vez que a empresa atual
de manutencdo estd com dificuldades para o manter o contrato, que se encerra dia
17/05/2021.

Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes Anexos:

¢ Anexo | — Planilha Estimativa de Custos e Formacéao De Precos;
e Anexo Il — Planilha Composi¢do Analitica de Mao de Obra;
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UNIFESSPA

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL E SUDESTE DO PARA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
DIVISAO DE SERVICOS DE ENGENHARIA E MANUTENCAO

¢ Anexo lll — Planilha Composicdo Analitica de Gerenciamento de Servicos;
e Anexo IV — Pesquisa de Mercado e Mapa de Precos;

e Anexo V — Planilha de Composicdo do BDI e Encargos Sociais SINAPI;

o Anexo VI — Instrumento de Medi¢do de Resultado - IMR;

o Anexo VII — Declaracao de Vistoria para Licitacao;

e Anexo VIII — Acordos Coletivos

e Anexo IX - Tabela de Consultoria Dnit

¢ Anexo X — Extrato do Contrato — Valor Transporte Coletivo

Municipio de Marabd, 25 de margo de 2021.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel — Sera feita de forma digital
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