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Versão 2024.1
NOTAS EXPLICATIVAS
Trata-se de modelo de Documento de Solicitação de Adesão à Ata de Registro de Preços - ARP. O presente modelo se propõe a fornecer uma base formal para a formalização de necessidade de aquisição de bens e contratação de serviços, por meio do procedimento de adesão à Ata de Registro de Preços de outro órgão ou entidade da administração pública federal, que deve representar vantagem para a Administração Pública Federal, observados os requisitos previstos no art. 31 do Decreto nº 11.462/2023). Contudo, este documento poderá sofrer variações, cabendo ao setor requisitante avaliar a necessidade de acrescentar informação(ões) que visem complementar a identificação/dimensionamento da demanda. 
As contratações de soluções de tecnologia da informação e comunicações deverão observar as disposições da Instrução Normativa SGD/ME nº 94, de 23 de dezembro de 2022, ou normativo que venha a substituí-la.
Os itens deste modelo, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor requisitante, de acordo com as peculiaridades da demanda.
Eventuais sugestões de alteração de texto deste modelo poderão ser encaminhadas ao e-mail: dics@unifesspa.edu.br.
As notas de rodapé desta lista de verificação deverão ser mantidas, a fim de que o setor de contratações, ao examiná-lo, certifique-se de que o modelo é o correto. 
Supressão automática das notas explicativas: Clique no botão “Substituir” no canto direito da guia “Página Inicial” ou use o atalho Ctrl+U; clique em “Mais > >”, para ampliar a caixa de diálogo, e depois em “Formatar”, opção “Estilo...”. Na caixa de diálogo “Localizar Estilo” encontre o estilo “Citação” e o selecione, depois clique em OK para sair. Clique em “Substituir Tudo”. Faça isso apenas ao final, para elaborar o Documento de Solicitação de Adesão à ARP seguindo as orientações.
DOCUMENTO DE SOLICITAÇÃO DE ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS
Pelo presente instrumento, encaminha-se à consideração do Pró-Reitor/Secretário/Diretor de/do(a) ............ Unidade Gestora do Recurso – UGR............ solicitação da aquisição de bens / contratação de serviços para ..........................., por meio de adesão à Ata de Registro de Preços - ARP, nos termos dos arts. 31 a 33 do Decreto nº 11.462/2023.
	SETOR REQUISITANTE (UNIDADE ADMINISTRATIVA OU ACADÊMICA):

	xxxxxxxxxxxxxx

	Responsável(is) pela solicitação da adesão: 
	Siape:

	xxxxxxxxxxxxxx
	0000000

	E-mail: 
	Telefone/Ramal:

	xxxxxxxxxx@unifesspa.edu.br
	2101-0000


1. Identificação da demanda.
1.1. Os itens de interesse para adesão, necessários ao pleno atendimento da demanda, assim como seus respectivos quantitativos e valores registrados em ata respectiva são os descritos na tabela a seguir:
	Item SRP
	UASG
	Identificação da licitação
	Descrição do item
	Qtde.
	Valor Unitário (R$)
	Valor Total (R$)

	X
	000000
	Pregão 00/0000
	XXXXXXXXXXXXXXXXXX
	0001
	1.000.000,00
	1.000.000,00

	...
	
	
	
	
	
	

	Valor Total (R$)
	1.000.000,00


Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. O setor requisitante deve elaborá-la da forma que melhor corresponder a identificação da aquisição/contratação, podendo constituir anexo deste documento.
1.2. O dimensionamento da pretensa adesão foi realizado com base em (demonstrativo de consumo dos exercícios anteriores, relatórios do almoxarifado, memórias de cálculo, etc. conforme o caso), de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e Mapa de Riscos, que constituem anexos dos autos.
2. Justificativas da aquisição/contratação e da compatibilidade do(s) item(ns) da adesão pretendida.
2.1. ...
2.2. ...
Nota explicativa: A justificativa deve contemplar os motivos que levaram à opção pela adesão à Ata de Registro de Preços, assim como as especificações, aspectos técnicos, etc. que demonstrem de forma contundente que o item pretendido, registrado na ata de interesse, atende integralmente a demanda, declarando o ganho de eficiência, a viabilidade e a economicidade para a administração pública federal da utilização da ata de registro de preços.
3. Comprovação da vantagem da adesão.
3.1. Justifica-se a vantagem da adesão em razão de ........................................................................
3.2. A compatibilidade dos valores registrados com os valores praticados no mercado foi comprovada mediante a realização de pesquisa de preços, nos termos da IN SEGES/ME 65/2021, consoante documentos comprobatórios anexados ao processo e sintetizados na tabela abaixo.
	ARP de interesse
	Pesquisa de preços

	Item SRP
	Valor Unitário (R$)
A
	Preço 1 (R$)
	Preço 2 (R$)
	Preço 3 (R$)
	Preço de Referência (R$)
B
	Percentual relativo ao valor da ARP (%)
C = B / A

	X
	
	
	
	
	
	

	X
	
	
	
	
	
	

	...
	...
	
	
	
	
	


Nota explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. O setor requisitante deve elaborá-la da forma que melhor corresponder à demonstração da vantagem da adesão. Em todo caso, os documentos relativos à comprovação da realização da pesquisa de preços deverão ser anexados ao processo, de maneira a comprovar a tal vantagem.
4. Dos recursos orçamentários.
4.1. As despesas para atender a esta aquisição/contratação estão programadas na classificação abaixo:
Gestão/Unidade: 
Fonte: 
Programa de Trabalho: 
Elemento de Despesa: 
PI: 

Em, Clique ou toque aqui para inserir uma data..
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