
Papel Timbrado da Empresa
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Ofício n.º XX/20XX- XXXXXXX	                                    Cidade - Estado, XX de XXXXXXXXX  de 20XX.
[bookmark: pdtu]
A Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para - UNIFESSPA
Aos Cuidados do: Gestor do Contrato 
Setor do Gestor do Contrato.

Assunto: Solicitação de Pagamento em favor da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX Ref. ao Contrato XXX/20XX.

Prezado Senhor, 
1. A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXX; sediada no endereço : XXXXXXXXXXXXXXXXX; CEP XXXXX-XXX; XXXXXXXX/XX, neste ato representada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXX, vem respeitosamente solicitar o pagamento da nota fiscal nº XXXXX, no valor de R$00.000,00 (valor por extenso) referente ao serviços descrever o objeto do contrato e  da prestação de serviços, objeto do contrato XX/20XX concernente aos serviços prestado no mês de XXXXXXXXX, no período de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX. 
	DADOS DA RESUMIDOS DA SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO

	Período da execução do Serviços / Medição:
	XX/XX/20XX a XX/XX/20XX
	Competência:
	XXXXXX/2019

	Documento Fiscal:
	NF xxxxxxxxxx / Recibo xxxxxxxxxxx / Fatura xxxxxxx

	Valor do Pagamento:
	R$ 00.000,00 (Valor escrito por extenso)

	ANEXO - DOCUMENTAÇÃO COMPLEMENTAR A SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO ANEXO A ESTE.

	ANEXO I -  Documentação Fiscal.

	Descrição
	SIM  
	NÃO
	OBSERVAÇÃO

	1. Nota Fiscal/ Recibo/ Fatura
	
	
	Descrever o número do Doc.

	2. Declaração de Opção do Simples Nacional ( Caso a empresa seja optante por esse sistema de Tributação)
	
	
	

	3. Declaração de Opção pela Desoneração na Folha de Pagamento. ( se for optante)
	
	
	

	4. Certidão fiscal Receita Federal e PGFN
	
	
	

	5. Certidão Receita Estadual
	
	
	

	6. Certidão Receita Municipal
	
	
	

	7. Certidão de FGTS
	
	
	

	8. Certidão Trabalhista
	
	
	

	ANEXO II - Comprovação da Execução da Prestação de Serviços.

	Descrição
	SIM  
	NÃO
	OBSERVAÇÃO

	1. Boletim de Medição (Necessários em Contratos de Engenharia)
	
	
	

	2. Ordem de Serviço (quando for o caso)
	
	
	

	3. Folhas ou registro de pontos do Funcionários (Contratos com dedicação de mão de obra exclusiva)
	
	
	

	4. Relação dos Empregados alocados no Contrato
(Contratos com dedicação de mão de obra exclusiva e Engenharia)
	
	
	

	5. Diário de Obra (Necessários em Contratos de Engenharia)
	
	
	

	ANEXO III - Comprovação da Regularidade Trabalhista.

	Descrição
	SIM  
	NÃO
	OBSERVAÇÃO

	1. Relatórios da SEFIP/GEFIP
	
	
	Descrever o mês referente a comprovação.

	2. Comprovantes de Pagamentos de Salários e Benefícios dos Funcionários. (Contratos com dedicação de mão de obra exclusiva e Engenharia)
	
	
	Descrever o mês referente a comprovação. Deve ser referente a SEFIP/GEFIP apresentada

	3. Comprovante de Pagamento do Fundo de Garantia (GRF).
	
	
	Deve ser referente a SEFIP/GEFIP apresentada

	4. Comprovante de Pagamento da Guia de Recolhimento da Previdência Social (GPS)
	
	
	Deve ser referente a SEFIP/GEFIP apresentada

	ANEXO IV - Comprovação de Regularidade Com as Demais Entidades.

	Descrição
	SIM  
	NÃO
	OBSERVAÇÃO

	1. Registro de Obra no CREA
	
	
	

	2. Comprovação de Inscrição de Obra no Cadastro Nacional de Obras, (matricula no INSS - antigo  CEI)
	
	
	

	3. Comprovante de Pagamento de ISS (em casos de serviços prestados nos campus de São Felix do Xingu, Rondon do Pará e Santana do Araguaia)
	
	
	

	Local e Data
	Assinatura do Responsável
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