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	DOCUMENTOS - PRESTAÇÃO DE CONTAS


1. HISTÓRICO DO CONTRATO/CONVÊNIO
	Referência:
	Prestação de contas do contrato/convênio n.º XX/20XX

	Processo:
	23479.XXXXX/20XX-XX

	Projeto:
	*título do projeto*

	Financiador Principal:
	[  ] UNIFESSPA
	TED/Contrato/ Convênio Relacionado
	nº. XX/20XX

	
	[  ] *Instituição Financiadora*
	
	[  ] Não se aplica

	Fundação de Apoio:
	

	Vigência do Instrumento:
	Início: XX/XX/201X
	Fim: XX/XX/201X

	Coordenador do Projeto:
	

	Fiscal do Projeto:
	

	Gestor do Projeto:
	


2. LISTA DE VERIFICAÇÃO DOCUMENTAL
	2.1. Documentos Obrigatórios
	Documento Apresentado?

	
	Sim
	Não
	N/A

	I. Cópia do contrato com a UNIFESSPA, Plano de Trabalho atualizado, publicação no DOU  e documentos fiscais;
	
	
	

	II. Relatório Técnico-operacional emitido pelo Coordenador do Projeto;
	
	
	

	III. Relatório de cumprimento do objeto pelo coordenador;
	
	
	

	IV. Relatório do Gestor/Fiscal de Contrato com cópia da respectiva portaria;
	
	
	

	V. Demonstrativo de receitas e despesas;
	
	
	

	VI. Relação dos bens adquiridos, quando for o caso;
	
	
	

	VII. Cópia dos documentos preliminares de seleção dos fornecedores até sua efetiva contratação;
	
	
	

	VIII. Conciliação bancária;
	
	
	

	IX. Cópia Extratos da conta aplicação e conta corrente do período;
	
	
	

	X. Relação de pagamentos efetuados de acordo com sua natureza, com CPF/CNPJ;
	
	
	

	XI.  Os comprovantes dos pagamentos com os respectivos documentos hábeis (notas fiscais, faturas, recibos ou equivalentes, com ateste do fiscal) de todos os gastos realizados com o projeto;
	
	
	

	XII.  Cópia do pedido de adiamento ou adiantamento de diária e relatório individual de viagem com cópia do cartão de embarque, declaração de participação, certificado ou equivalentes; 
	
	
	

	XIII.  Relatório de execução físico-financeira;
	
	
	

	XIV.  Guia de recolhimento da união com a respectiva comprovação de devolução do saldo do projeto à conta única do tesouro, quando for o caso;
	
	
	

	XV. Termo de compromisso de guarda e conservação de documentos.
	
	
	

	Observações / Justificativa pela não apresentação de documentos ou demais ocorrências

	


_____________________________________

Fundação XXX
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