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Almoxarifado Virtual
Nacional (AVN)

Divisao de Almoxarifado e Patrimonio
Pro-Reitoria de Administracao



INTRODUCAO

Uma iniciativa do Ministério da Economia, através
Central de Compras.

. O Almoxarifado Virtual Nacional (AVN) é um servico
de fornecimento de materiais de consumo
administrativos (materiais de expediente). Uma nova
forma mais simples, rapida e econdmica de adquirir
materiais de escritorio.

e Adesdo da Unifesspa através do Contrato n? 16/2021.
&
VIRTUAL
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INTRO D U C AO =

* Processo licitatorio realizado pela Central de Compras/ME.
Pregdo Eletronico n? 07/2020. Condicoes estipuladas em
Edital.

* O servico é regulamentado pela Instrucao Normativa n@
51/2021-SEGES/ME aos 6rgaos da administracdo publica
federal direta.

e Amparado pela IN n? 205/1988, da Secretaria de

Administracao da Presidéncia da Republica:
- Recomenda que as aquisicbes de material de uso comum sejam
centralizadas, a fim de obter maior economicidade;
- Deve ser evitada a compra volumosa de materiais num curto espaco de
tempo. Esse tipo de compra podera ocasionar situacdo de perda das
caracteristicas normais de uso do produto ou ficar obsoleto.
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Diminuir custos administrativos com o processo
icitatorio;

Desburocratizar e agilizar o processo de
fornecimento (entregas mais rapidas);

Reduzir o espaco fisico ocupado com estoque
de material.
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ITEN S DI S » O N I'v Fl S AT

Servico de fornecimento de Materiais de Expediente de uso comum (caneta, lapis,
fita, caderno, clipe, pastas, grampeador) e Suprimentos de informatica (toners, pilhas,
cabo HDMI, teclado, mouse, Web cam, etc.)

O QUE NAO E FORNECIDO ATRAVES DO AVN
- Material Permanente;

Material de Copa e Cozinha (copo, guardanapo, talheres, etc);

Géneros de Alimentacao (agucar, café, agua, etc);

Material de laboratorio;
- Itens de uso especifico (pinceis desenho, tintas especiais, cabos, eletrénicos, etc);
- Itens personalizados (envelopes, canetas, agendas, etc).

INCLUSAO DE NOVOS ITENS

E permitida a inclusdo de novos itens, desde que atendam as condicdes estabelecidas;
Deve-se encaminhar a DIALP a descricao detalhada do item, para que seja verificado
junto a empresa gestora do AVN o enquadramento dele como sendo de uso comum.
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U T I L I Z A CA O D O AV N e

2022: Unico momento 26 a 30/09/2022

2023: Aquisicoes de materiais ocorrerao
bimestralmente, conforme calendario a ser
divulgado posteriormente pela DICS.

Os materiais serao entregues diretamente na
Unidade solicitante.

Importante!
Procurar realizar pedidos

pequenos, evitando
formar estoques.

Nao comprar Papel A4




ORCAMENTO

. Recursos alocados para aquisicao de material
de consumo (339030) terao que ser
remanejados para ND 339039 (servico), para
emissao de empenho de servico do AVN.

. A partir de 2023 este recurso ja deve ser
alocado no PGO na ND 339039 (servico).

. Itens do AVN nao precisam constar no PCA.




8.

P E R F I S DE U S O -

Solicitante
cadastrar os pedidos/receber o material
. Aprovador (Gestor)

aprovar os pedidos/atestar recebimento do material
Gestor Setorial (DIALP)

L Solicitante
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FLUXO DE CADASTRO DE PEDIDO

1. SOLICITANTE cadastra o pedido na plataforma do Almoxarifado
Virtual (https://unifesspa.autopel.com)

2. Salvar o pedido (em pdf.) e enviar a DIALP através de Memorando
Eletronico, com assinatura da chefia da Unidade, informando a
estrutura orcamentaria para custear a despesa.

3. DIALP ira compilar todos os pedidos. SEPLAN realizara o
remanejamento. DFC emitira o empenho de servico.

3. APROVADOR autoriza o pedido, via plataforma.

4. Pedido segue para a empresa providenciar o envio do material
5. Prazo de entrega: até 30 dias.

6. Material sera entregue diretamente da Unidade Solicitante.
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DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

- Material sera entregue, pela transportadora,
diretamente na Unidade solicitante.

. Receber, considerando apenas o numero de
volumes informado na Nota Fiscal.

. SOLICITANTE confere o material recebido (a
3uantidade, se veio quebrado, etc). Prazo: 03
ias uteis.

- Em caso de entrega com erro, Solicitante
deve contestar a entrega via plataforma.

- APROVADOR realiza o ateste do pedido.
Prazo: 05 dias uteis.
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RECEBIMENTO DO MATERIAL

ID: 219245  Carrinho Iniciado em: 03/02/2022 35 10:18h  Pedido Criado em: 04/02/2022 3s 17:58h
Filial: Universidade Federal do Sul e Sudestedo Pard  Status: Aguardar Entrega  Data Entrega: 25 de Fevereiro
Data Faturamento: 11 de Fevereiro

Nuimero da Nota Fiscal (NF): 000453299

R$ 5.815,48

Aceitar Pedido
Caod. Cod. Cod. : Preco uantidade Observacoes do
. Produto x Quantidade ¢ Total Q A <
unifesspa: Cliente Fornecedor Un. Recebida? Item
363645 50 R$ 0.49
PINCEL ATOMICO REGAVEL , B REA
VERMELHO REF. CA-7003-UNIFESSPA = R Lo e
MASCARA DESCARTAVEL CIRURGICA
TR BFE 95% EFP 98% C/50UNID- V15310 44 R$ 10,19 44
U
APONTADOR PLASTICO RETANGULAR- e e g
cuvt V2939 9 R% 0,72 R$ 648
ESSPA
TECLADO ABNT USB ABNT2 REF TC193 - i 9% i
: V8109 19 R$ 2927

UNI

R$ 0,00

Frete

Total do Pedido R$ 5.815,48
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INFORMACOES IMPORTANTES

 Valor minimo de cada pedido: RS 500,00

Exce¢des: Ouvidoria, CEPS, CPA, Diprod, que nao
alcancarem o pedido minimo.

Terao acesso a plataforma, mas nao irao cadastrar pedidos.
Enviar planilha e Memorando a DIALP. Pedido cadastrado
pela Proad.

Unidades sem autonomia orcamentaria (Procuradoria,
Aludin, Vice, etc) vinculadas a Reitoria serao atendidas por
ela.

« Prazo de entrega:

e aprovados até dia 15 do més corrente: até dia 15 do més seguinte.

* aprovados entre os dias 16 a 30 do més corrente: até dia 30 do
mes seguinte.
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VIR TUAL

NACIONAL

Informacdes, manuais e modelos de
documentos podem ser encontrados no
site da PROAD

Divisdao de Almoxarifado e Patrimonio/PROAD
dialp@unifesspa.edu.br
2101-7122/7160



https://unifesspa.autopel.com
mailto:dialp@unifesspa.edu.br
https://proad.unifesspa.edu.br/todas-categorias/63-dialp/1433-calmox_avn.html

